BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_— Déc lap — Tw do — Hanh phuc

S6:4%19 /Qb-BXD Ha Néi, ngay 34 thang 43 /him 2024

QUYET PINH
Vé viée ban hanh quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vue nha & va kinh doanh bat dong sin
thude pham vi gidi quyét ciia B§ Xay dung

BQ TRUONG BQ XAY DUNG

Can cir Nghi dinh sé 52/ 202 WB—CP ngay 08/8/2022 cua Chinh plu quy dinh
chite nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bo Xay dung;,

Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thiee hién co ché mét ciea, mot ciia lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phii sita déi, bé sung
mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mét cira, mét cia lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong -
Chii nhiém Véan phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé quy dinh cua N ghi
dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuc hién co ché mot
ctea, mot ciea lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cuw Thong twr s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua B¢ truong -
Chui nhiém Vén phong Chinh phii quy dinh mét sé ngi dung va bién phdp thi hanh
trong s6 héa ho so, két qua giai quyét thit tuc hanh chinh va thue hién thi tuc
hanh chinh trén moi truong dién tu,

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong Bé, Cuc triong Cuc Qudn Iy nha va
thi truong bat dong san.

QUYLET PINH:

Piéu 1. Ban hanh quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh
vue nha ¢ va kinh doanh bét dong san thudc pham vi giai quyét cua Bo Xay dung.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Diéu 3. Chanh Vin phong Bg, Cyc trudng Cuc Quén 1y nha va thi truong bét
dong san, Giam ddc Trung tdm Théng tin va Thu truong céc Cuc, Vy, don vj c6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyeét dinh na‘ly./ﬂb,

Noi nhgn: KT. BO TRUGNG
- Nhu Diéu 3; . )

- B truong Nguyén Thanh Nghi (dé b/e);

- Vin phong Chinh phu (Cuc KSTTHC),

- Website B¢ Xay dyng (dé dang tai); 1 l /
- Vin phong Bo: HCTC, BPMC, KSTT (dé p/h thuc hién); iif.‘?-‘-
- Trung tim Théng tin (dé XD quy trinh dién tir); B
- Luu: VT, QLN. N becieg” 7 ) J
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QUY TRINH NOQI BO
Gidi quyét thii tuc hanh chinh trong linh vie nha & va kinh doanh bit dong sin

\\“ "

~w

L. Nh‘& th;uggpﬁnh hinh trong linh vue nha &

1. Thii tTtd‘ﬁ

TTHC 1.012881 e

udc pham vi giii quyet ctia B Xiy dung
o Quyét dinh sé 1319/0P-BXD ngay 31/12/2024
tcua Bo truong Bo Xay dung)

don vi dii diéu ki¢n quan Iy van hanh nha chung cuw (ma

TT Trinh tu Bé phan, cin b Noi dung cong viée | Thoigian | Ghi cha
tiép nhin/giii gidi quyét
quyét ho so
I | Tiép nhan va | B0 phan mot cua | Dau méi tiép nhan hd | 01 ngay [Hd  so
ban giao hé | (sau day goi tit la | so ctia Cuc Quan ly duge  ndp
SO BPMC) nha va thi truong bt truc  tiép,
dong san (goi tit la truc tuyén
Cuc QLN) duoc cir ra hoic qua
BPMC tiép nhin va dich wvu
thuc hién tha tuc ban buu chinh
giao hd so vé Cuc. t6i BPMC
2 | Chuyén hd so | Chuyén vién Cuc | Chuyén hd so dén Cuc | 01 ngay
dén Cuc | QLN: treong Cuc QLN.
QLN xur ly Hoang Thi Uyén
3 | Lanh dao | Cuc truong Cuc | Giao Phong chuyén | 01 ngay
Cue xir ly QLN Téng Thi | mon giai quyét hd so.
Hanh giao:
Phong Quan ly nha
O va cong sO giai
quyét ho so
4 | Chuyén ho so | Truong phong Théan | Giao chuyén vién giai | 01 ngay
toi Phong | Thé Anh giao ngudi | quyét hd so.
chuyén mon | giai quyét:
- Pho truong phong
Tran Tuan Anh
- Chuyén vién
Hoang Thi Uyén
5 | Giai quyét hd | - Pho truéng phong | - Trudng hop hd soco | 04ngay | Kém theo
SO Tran Tudn Anh; céc gidy to khong theo mau Phiéu
- Chuyén vién | quy dinh thi lap Phiéu yéu cdu bd

Hoang Thi Uyén.

yéu cau bo sung, hoan
thién ho so va bao cdo
Cuc truong xem xét ky

sung, hoan
thién ho so
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Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so theo

bude 7, 8, 9.
- Truomg hop hd so dit | 15 ngay | Keém theo
diéu kién/khéng du mau  vin
diéu kién theo quy ban Thoéng
dinh thi soan thao vin bao don vi
ban théng bdo don vi di  diéu
du diéu kién/khong du kién/
diéu kién quan ly van khong du
hanh nha chung cu va diéu kién
bdao cao Cuc truong quan ly
xem Xét, trinh lanh dao vin hanh
Bo dé nghi cho phép nha chung
Cuc ky ban hanh van cu
ban thong bao.

Lanh dao Bo | Thur truong Nguyén | Thir truong xem xét, | 04 ngay

phé  duyét, | Van Sinh phé duyét van ban, cho

cho phép Cuc phép lanh dao Cuc ky

ky ban hanh ban hanh vin ban

vin ban thong bdo don vi du
diéu kién/khong du
diéu kién quan ly van
hanh nha chung cu.

Lanh dao | Cuc truong Cuc truong ky Phiéu | 04 ngay

Cuc Téng Thi Hanh yéu cau bd sung, hoan
thién hd so; vin ban
thong bao don vi du
diéu kién/ khéng du
diéu kién quan 1y van
hanh nha chung cu.

Phat hanh va | Pho truong phong | Liy dau Cuc va| 02 ngay | Truong

chuyén két | Trin Tuan Anh | chuyén sang BPMC hgp thong

qua vé | hoiic chuyén vién maQt trong cac van ban: bao bo

BPMC Hoang Thi Uyén - Phiéu yéu cau bd sung, hoan
sung, hoan thién hd so; thién  ho
- Thong bao don vi S0, hé
khong da didu kién thong sé
quan ly vin hanh nha tam dirng
chung cu; tinh thoi
- Théng bao don vi da han va
diéu kién quan ly vén hién  thi
hanh nha chung cu. trang thai

cho bd

sung  ho




thoi
thure

S0,
han
hién
TTHC
dugc tinh
lai tir thoi
diém nhén
duoc hod so
bé sung va
trinh  tu
duge thuc
hién nhu
ddi véi ho
so g lan
dau.

Thong  bao
tra két qua
giai quyét
TTHD

BPMC

Thong bao cho don vi
quan 1y vén hanh nha
chung cu nhan két qua
tai BPMC hoiic giri két
qua qua dich vu buu
chinh (truomg hop don
vi quan ly van hanh c6
dang ky dich vu nay).

01 ngay

10

Xin 16i va
hen lai ngay
tra két qua

Pho trudng phong
Tran Tuin Anh
hodc chuyén vién
Hoang Thi Uyén

Trinh Cuc truong Cuc
QLN ky van ban va
gui ra BPMC (vin ban
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua)

Trudomg
hop  giai
quyét qua
han (trudc
02  ngay
theo quy
dinh phai
tra két
qua)
Kem theo
mau  vin
ban xin 16i
va hen lai
ngay tra
két qua

Tong cong la 30 ngay, doi voi truong hop théng bdo du diéu kién/khéng du diéu kién
quan Iy van hanh (theo quy dinh la 30 ngay ké tiv ngey nhén duge ho so day di, hop 1¢);

-
-~

15 ngay, doi véi trieong hop thong bdo bé sung, hoan thién ho so (theo quy dinh la 15

ngay)
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2. Thii tuc thué nha ¢ cong vu thuc thim quyén ciia cic B, nganh co quan
trung wong (ma TTHC 1.012889)

TT

Trinh ty

Bé phin, cian
bo/tiép nhin/giai
A A
quyét ho so

N§i dung cong viée

Thoi
gian gidii

A

quyct

Ghi cha

Tiep nhan va
ban giao ho
SO

BO phin moét cua
(sau day goi tat la
BPMC)

Dau méi tiép nhin hd
so cta Cyc Quan ly
nha va thi truong bt
dong san (goi tit 1a
Cuc QLN) dugc cirra
BPMC tiép nhan va
thyce hi¢n thu tuc ban
giao hd so vé Cuc

01 ngay

H6 so duge
ndp truc tiép,
truc  tuyén
hodc qua dich
vu buu chinh
téi BPMC

[ )

Chuyén hé so
dén Cuc QLN
xir ly

Chuyén vién Cuc
QLN DPoan Anh
Tuén

Chuyén hd so dén
Cuc truomg Cuc QLN

01 ngay

Lanh dao Cuc
xu ly

Cuc truong Cuc
QLN Tong Thi
Hanh giao:

- Phé Cuc truong
Ha Quang Hung
phu trach
- Phong chuyén
mon: Nha ¢ cong vu
va chuong trinh
muc tiéu

Giao Pho Cuc truong
phu trach va Phong
chuyén mon
quyét ho so.

giai

01 ngay

Chuyén ho so
tai Phong

chuyén moén

Truong phong Pham
Phuong Lién giao
chuyén vién xur ly:
Chuyén vién DPoan
Anh Tuén

Giao chuyén vién
giai quyct ho so

01 ngay

Giai quyét ho
SO

Chuyén vién
Poan Anh Tuén

- Truong hop kiém
tra thiy khong du
diéu kién theo quy
dinh thi soan thao
vin ban théng bdo
cho don vi vé vige
khong du diéu kién
thué trinh Pho Cuc
truong phu trach xem
X¢ét, trinh Lanh dao
Bo.

02 ngay

Kem theo
mau van ban
thong bao
khong du
diéu kién thué
nha & céng vu
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- Truong hop kiém | 07 ngdy | Kém  theo
tra thay ho so ddy du miu  Quyét
theo quy dinh thi dinh bd tri
soan thdao van ban cho thué nha
Quyét dinh b tri cho o cong vu
thué nha ¢ cong vu
trinh Phé Cuc trudng
phu trich xem xét,
trinh Lanh dao Bg.
6 | Lanhdao Cuc | Phé Cuc truong Ha | Kiém tra ndi dung | 04 ngay
xem xét, ky | Quang Hung vin ban thong bio
Phiéu  trinh khong du diéu kién
Lanh dao Bo hodc Quyét dinh b
tri cho thué nha &
cong vu, trinh Lanh
dao B ky vin ban.
7 | Lanh dao B§ | Thi truong Nguyén | Thir truémg xem xét, | 02 ngay
xem xé€t, phé | Van Sinh ky ban hanh.
duyét
8 | Phat hanh va | Chuyén vién Doan | Ly dau Bo, phat | 01 ngay
chuyén  két | Anh Tuén phdi hop | hanh vin ban thong
qua vé | voi Vin thu Bo bio khong du diéu
BPMC kién hodc Quyét dinh
b6 tri cho thué nha ¢
cong vu va chuyén vé
BPMC.
9 | Thong bao tra | BPMC Thong bao cho | 01 ngay
két qua nguoi thué nha «
TTHC cong vu khong du
diéu kién thué thong
qua dich vu buu
chinh (néu c6 yéu
ciu).
10 BPMC Thong bao cho nguoi | 01 ngay

thué nha ¢ cong vu
nhan két qua tai
BPMC hodc gui cho
nguoi
thué nha & cong vy
iy quyén dén nhan
két qua hodc guri két
qua qua dich vu buu
chinh (néu c¢6 yéu
cﬁu)

duge  nguoi




11 | Xin 160 va
hen lai ngay

tra két qua

Chuyén vién Cuc
QLN:
Poan Anh Tuén

Trinh Lanh dao Cuc
ky vin ban xin 16i va
gui ra BPMC (van
ban xin 16i va hen lai
ngay tra két qua)

Truong  hop
giai quyét qua
han (trude 02
ngay theo quy
dinh phai tra
két qua)
Keém theo
Phiéu
xin 16i va hen

mau

lai ngay tra
két qua

Tong cong la 20 ngay, theo quy dinh la 20 ngay

II. Thu tue hanh chinh trong linh vure kinh doanh bét dgng séin

Thii tuc ding ky cip quyen khai thdc, sw dung thong tin, dit liéu nha o va thi
truong bit dpng sin thupc tham quyén gidi quyét ciia By Xay dung (ma TTHC

1.012899)
TT Trinh tu Bo phén, cin Noi dung cong viée Thoi Ghi cha
b/tiép nhin/giai gian giii
quyét ho so quyét
1 Tiép nhan va | B0 phin mét cua Pau mdi tiép nhan hd | 0,5 ngay | HO6 so duoc
ban giao hd | (sau ddy goi tit la | so cia Cuc Quan ly nop true tiép,
SO BPMC) nha va thi truong bat truc  tuyén
dong san (goi tit la hodc qua dich
Cuc QLN) dugc curra vu buu chinh
BPMC tiép nhan va t6i BPMC
thue hién thu tuc ban
giao ho so vé Cuc.
2 | Chuyén hé so | Chuyén vién Cuc | Chuyén hd so dén | 0,5 ngay
dén Cuc QLN | QLN: Cuc truong Cuc
xur ly Vi Thi Thuy QLN.
3 | Lanhdao Cuc | Cuc truong Cuc | Giao Pho Cuc trudng | 0.5 ngay
xu ly QLN Tdéng Thi | phu trach va Phong
Hanh giao: chuyén mon giai
- Phé Cuc truong | quyét hod so.
Vuong Duy Diing
phu trach
- Phong chuyén
mon: Quan ly thi
truong bat dong san
4 | Chuyén ho so | Truong phong | Giao chuyén vién | 0,5 ngay
161 Phong | Hoang Thu Hing | giai quyét ho so

chuyén mon

giao:




Phoé truong phong:
Nguyén Hong Phi
Chuyén vién:

Lé Manh Linh

Giai quyét hd
SO

Phé truong phong
Nguyén Hong Phu
hodc chuyén vién
Lé Manh Linh

Soan thao Thong béo
cdp quyén khai thac,
str dung thong tin, dir
liéu vé nha & va thi
truomg bit dong san
hoac Thong béao tir
chdi cip quyén khai
thic, sir dung thong
tin, dir liéu vé nha &
va thi truong bit
dong san va néu rd ly
do trinh lanh dao Cuc
xem Xet.

02 ngay

Kém theo
mau vin ban
théng bdo cip
quyén  khai
thac, st dung
thong tin, dir
liéu va thong
béo tir chdi
cip  quyén
khai thac, sur
dung thong
tin dir liéu

Lanh dao Cuc
xem xét, ky
Phiéu  trinh
Lanh dao Bo

Pho Cuc truong
Vuong Dily Diing

Kiém tra ndi dung
trinh Lanh dao Bo
giao Lanh dao Cuc
ky Thong bdo cép
quyén khai thac, sir
dung thong tin, dir
liéu vé nha & va thi
truong bat dong san
hodac Thong bao tir
chdi cung cép quyén
khai thac, s dung
thong tin, dir liéu vé
nha ¢ va thi truong
bt dong san va néu
rd ly do.

01 ngay

Lanh dao B0
xem x¢ét, phé
duyét

Thir truémg Nguyén
Vin Sinh

Th truong duyét
giao Lanh dao Cuc
ky Thong bdo.

01 ngay

Phat hanh va
chuyén  két
qua vé
BPMC

Pho truong phong
Nguyén Hong Phu
hodc chuyén vién
L.é Manh Linh

Ly dau, phat hanh
va chuyén két qua
giai quyét TTHC vé
BPMC.

0.5 ngay

Thong bao tra
két qua giai
quyét TTHC

BPMC

Thoéng bdao cho cho
co quan, td chire, ca
nhan nhan két qua tai
BPMC hodc giri két
qua qua dich vu buu

0,5 ngay




chinh (truomg hop co

dang ky dich vu nay).

10 | Xin 186i va|Pho truong phong | Trinh  Phé  Cuc | 01 ngay | Truong hop
hen lai ngay | Nguyén Hong Pha | truong phu trach xem giai quyét qua
tra két qua hodic chuyén vién | xét, ky giri Phiéu xin han (trude 02
[.é¢ Manh Linh 16i va hen lai ngay tra ngay theo quy
két qua. dinh phai tra

két qua)
Keém theo
miu  Phiéu

xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua

Tong cong la 07 ngay, doi véi yéu cau hop 1é (theo quy dinh 1a 07 ngay ké tir ngay nhdn
dweoe phiéu yéu cau hodc van ban yéu cau hop 18); trweong hop tie choi cung cdp quyén
khai thac, st dung phai tra loi va néu ré ly do.
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Phu luc

(Kém theo Quyét dinh sé 1319/0D-BXD n gay 31/12/2024
cua Bo truong Boé Xdy dung)

STT Noi dung Néi dung

Mau 01 | Phiéu tir chi tiép nhin giai quyét | Ap dung déi véi ca 03 thi tuc
ho so

Mau 02 | Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién | Ap dung déi véi TTHC ma
hé so 1.012880 va TTHC ma 1.012889

Mau 03 | Quyét dinh vé viéc bé tri cho thué | Ap dung déi véi TTHC ma
nha ¢ cong vu 1.012889

Maiu 04 | Vin ban thong béo khong du diéu Ap dung d6i véi TTHC ma
kién thué nha ¢ cong vu 1.012889

Mau 05 | Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién | Ap dung ddi v6i TTHC ma
ho so 1.012880 sau khi da tiép nhan ho so

Miu 06 | Van ban thong bio du diéu kién | Ap dung déi véi TTHC ma
quan ly van hanh nha chung cu 1.012880

Mau 07 | Van ban thong bao khong da diéu | Ap dung ddi véi TTHC ma
ki¢n quan ly van hanh nha chung cur | 1.012880

Mau 08 | Vin ban thong bdo tir chdi cdp | Ap dung ddi véi TTHC ma
quyén khai thic, st dung théng | 1.012899
tin, dir licu vé nha & va thj
trudong bat dong san.

Mau 09 | Vin ban thong béo cdp quyén khai | Ap dung déi véi TTHC ma
thic, str dung thong tin, dir liéu vé | 1.012899
nha & va thi truong bit dong san.

Mau 10 | Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra | Ap dung dbi véi ca 03 tha tuc

két qua
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Méu 01: Phiéu tir chdi tiép nhin gidi quyét hd so

Chir ky s0 cua To chic
(néu la biéu mau dién tr)

BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA Poc lap - Ty do - Hanh phiic

TRA KET QUA

15 1 fBPTNTEDY e , Nay...... thang...... ndm......

Qua xem xét, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong/Bé phan Tiép nhén va Tra két
qua thong bao khong tiép nhén, giai quyét ho so nay véi Iy do cu thé nhu sau:

................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thyuc hién./.
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(KY va ghi ro ho tén) ‘
(Chit ky s6 cua Ngudi tiép nhdn ho so
néu la bieu mau dién tir)

(Ky va ghi ro ho tén)
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Mau 02: Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so

BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Déc lap - Tw do - Hanh phiic
VATRAKETOUA 3 = 0 s
. A MHDHS i, , NGAY ...... thang ...... nam ... ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

BRSO e e s G T R e iR T T N e
MBI Gume RO CRIE SR GPOEY o vinmonsissws v w6 o 551 S s S s s

T 1 1R
S0 QB HOHL. ... crsomnmivsssiemammis R arscsss o oo vt eGSR

Yéu cau hoan thién ho so gdm nhirng ndi dung sau:

................................................................................................

L8 G0 30 ot i i omoninoti v S BB BB B b b TSN e i P AR T AT

Trong qué trinh hoan thién hé so néu c¢6 vuéng mic, Ong/Ba lién h¢ véi
.................... SO dien thoai ..vvvvvevveeeneevvnnenn. .. dé dugce hudng dan./.
NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ré ho tén)
(ChiF ky 56 ctia Nguweoi hieong dan néu la
biéu méu dién tir)



1")

&

Miu 56 03: Quyét dinh bb tri cho thué nha & céng vu'

CO QUAN DAI DIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU SO HU'U NOCV Poc lap - Ty do - Hanh phiic
So: Qb-........ RO - | Y. .., o O ;| S
QUYET DPINH

Vé viéc bo tri cho thué nha & cong vu

(Thu truong co quan dai dién chu so hitu nha o cong vu)

Can cit Lugt Nha o ngay 27 thang 11 nam 2023;

Can cit Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Ludt Nha 6;

Can cir Quyvét dinh so6 11/2024/0D-TTg ngay 24 thdng 7 nam 2024 ciia
Thu tiwong Chinh phu vé tiéu chudn dién tich va trang bi ngi that nha o cong vu;

Can cir Quyét dinh so ....../OD-... ngay ...thang .... nam ..... cua ...... vé viéc
diéu dong, ludn chuyén, bo nhiém Ong (Ba) ....................;

Can cir Pon thué nha ¢ cong vu cua Ong (ba)

Theo dé nghi ciia co quan quan Iy nha & CONg Vi ... .. oo cvvvue ..
QUYET PINH:

Diéu 1. Dong ¥ bd tri cho 550N SR
R TEIE WA st st o msiorbsios o 0 S AT i
CO uan COBRTAGE .. wi vosioia o0 s suonnmenss REab iR HE

Thué nha ¢ cong vu, cu thé nhu sau:

1. Dia chi: Can hO 80 ........... N, . (P
2. Téng dién tich str dung nha & cong vu la......... m? (Bao gém: ..... phong
0t el o PO phong bép. ....... phong ngu, ...... phong v¢ sinh).

3. Trang thiét bi ni thit nha & cong vu theo quy dinh tai Quyét dinhsé ...... /Qb-
TTg ngay .... thang .... nam 2024 cta Tha tuéng Chinh phii vé tiéu chuan dién tich va
trang bi noi thit nha cong vu (Co Phu luc chi tiét kem theo).

Piéu 2. Gia thué va thoi han thué

' Mau ap dung cho thi tuc hanh chinh cho thué nha & cong vu ma so 1.012889
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1. Gia thué nha & cong vu theo quyét dinh cta co quan dai dién chu s& hiru.

2. Thoi han thué: Theo quyét dinh diéu dong, ludn chuyén, bo nhiém ciia co quan
¢6 thaim quyén dén thoi diém nguoi thué khong thuoe doi tuong hodc khong di diéu
ki¢n thué nha ¢ cong vu theo quy dinh ctia Luat Nha ¢.

Piéu 3. Trach nhiém cta cic bén

LA TR o600 s Bissnan ¢6 trach nhi¢m ky két hop dong thué nha & cong
vu voi don vi quan ly van hanh nha ¢ cong vu va thuc hién nghiém cac diéu, khoan trong
hop dong thué nha & cong vu theo quy dinh.

kL SO ¢6 trach nhiém tra lai nha & cong vu khi khong
thuge ddi tugng hodc khong di diéu kién thué nha & cong vu theo quy dinh cta Ludt
Nha o.

3. Co quan quan ly nha & cong vu ¢6 trach nhiém kiém tra, hudng dan nguoi thué
nha ¢ cong vu va don vi quan ly van hanh nha & ¢cong vu thuc hi¢n quan ly, sir dung nha
¢ cong vu dam bao theo quy dinh.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 5. Co quan quan ly nha ¢ cong vu, don vi quan ly van hanh nha ¢ cong vu

Vit O (BR) coosmamin s chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
f‘}g: "{')égf-'s CO QUAN DAI DIEN
i e peu J5: o - ~ ) A
- Co quan cong tic cua ngudi thué nha & CHU SO HUU I’VHA O CONG VU
cong vu (dé phoi hop): (ky tén, dong dau va ghi ré ho tén,
o (7)Y R ) o

chire vy cua nguoi ky)
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Miu 04: Thong bao khong dii diéu kién thué nha & cong vu

CO QUAN DAI DIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU SO HU'U Poc lap - Tw do - Hanh phiic
L P ' J— Ha N¢i, ngay ......... TN i s

V/v bo tri cho thué
nha & cong vu

Kinh giri: Co quan dé nghi thué nha & cong vu

Qua ra soat theo quy dinh ctia Luat Nha ¢ nam 2023, Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP
ngay 24/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nha &, co quan dai
dién chu s¢ hitu nha & cong vu thong béo vé viée ho so thué nha & cong vu cia co quan
dé nghi thué nha & cong vu vé viée khong du diéu kién thué nha & cong vu theo quy
dinh.

Co quan dai dién chu s¢ hiru nha ¢ cong vu trin trong thong bao./.

Noi nhin: CO QUAN DAI DIEN
- Nhu trén; CHU SO HUU
- Luu: VT, VP (2) (kJ')' déng dd’u)
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MAu 05: Phiéu yéu ciu bo sung hd so' dbi véi thii tuc thong bao don vi quin ly
van hanh nha chung cuw ma s6 1.012880

BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY NHA VA Péc lap - Tw do - Hanh phic

THI TRUONG BAT PONG SAN

Sé: /QLN-QLNO&CS Ha Néi, ngay... ...thang......ndm ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO?

5 LT T Ty —
VT choori: WATRE B ST oo .. B e AN 9
R TR oo A B D R A R R A
LT Boallt s s
Yéu cau hoan thién ho so gdm nhimg ndi dung sau:

..............................................................................................

................................................................................................

Lo Bh05 a0 v iemn smmmmmnis ssias s s e s ot s ih S A A A SRS SN

Trong qué trinh hoan thién ho so néu c6 vuong mic, Ong/Ba lién hé véi
.................... S6 dién thoai .o..vvvvvvvneeeeseee...... dé dugc huéng dan./.
PAI DIEN CUC QUAN LY NHA
VA THI TRUONG BAT PONG SAN
(Ky va ghi ré ho tén)

2 Méu Phiéu nay ap dung d6i voi tha tuc hanh chinh ¢6 ma s0 1.012880 sau khi da tiép nhan ho
s0, kiém tra xem xét thay hd so khéng ding quy dinh, cin bd sung.
3 Ghi tén don vi ndp ho so
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Miu 06: Vin bin thong bao don vi dii diéu kién quén 1y van hanh nha chung cw
BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC QUAN LY NHA VA Poc lap - Ty do - Hanh phiic
THI TRUONG BAT PONG SAN

So: /QLN-QLNO&CS Ha N¢i, ngay......thang.......ndm ........
V/v thong bao don vi du diéu ki¢n
quan ly van hanh nha chung cu

Kinh gti: don vi?’

Cuc Quan ly nha va thi truong bit dong san - Bo Xay dung nhan dugc vin ban
s Ngay .......... kém theo ho so cua don vi ... ... dé nghi thong bao don vi da
diéu kién thuc hién quan ly van hanh nha chung cu.

Cin cr vao céc tai liéu tai ho so do don vi........ cung cip va doi chiéu véi cac
quy dinh ctia phap luat tai Diéu 150 Ludt Nha & nam 2023, Diéu 84, Diéu 85 Nghi dinh
s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu cta
Luat Nha &, Diéu 28 Quy ché quan 1y, sir dung nha chung cu (ban hanh kém theo Thong
tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ctia Bg truong Bo Xay dung), Cuc Quén Iy nha
va thi truong bét dong san thong bao don vi... ... du diéu kién thuc hién quan ly vén hanh
nha chung cu va ding tai thong bio nay trén Cong thong tin dién tir cia B Xay dung
tai dia chi: https://moc.gov.vn/ vdi ndi dung nhu sau:

Yo TOm S0 M} 5o isasimmmmsyrees

Mai s doanh nghiép: ...oovvvvveeiieeiiie e,

M 5 TR g 6] ——

IO BIVOBTE o, 60 . i i 0 5 RSN

3. Thong tin nguoi dai dién theo phap luit:

HG T T2 i nmammn o i R Y S it oy

CINEE TS ¢oin .06 0 6 Shainosimni o R R PR S

4. Thoi han ciia viin ban: Thong béo nay c6 gia tri trong thoi han 05 nam, ké tir
ngay ky.

5. Danh sich cic nhin vién cia don vi (kem theo thong bao nay)

DON V] ooev e eeeeen ... ... phai chiu trach nhiém trude phap ludt vé tinh hop phép.
chinh xdc va trung thue cta hd so do don vj.... cung cép, phai tuan tha cic quy dinh ciia
phap ludt vé quan Iy van hanh nha chung cu trong qua trinh thue hién.

4 Ghi tén don vi ndp ho so
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Khi hét thoi han néu trong vin ban thong bao nay, néu don vi... ... ¢6 nhu cau tiép
tuc thuc hién viéc quan 1y van hanh thi phai ndp 01 bd ho so theo quy dinh dén co quan
¢O tham quyén dé duoc xem xét, thong bao don vi du diéu kién thuc hién viée quan ly
van hanh nha chung cu.

Trudong hop o thay déi mot trong cac thong tin duge néu trong Thong bdo nay
thi don vi..... phai ¢6 van ban dé nghi thay doi thong tin kém theo gidy to chinmg minh
viéc thay doi gui dén Cuc Quan 1y nha va thi truong bit dong san dé dugc xem xét, c6
viin ban thong béo vé viée thay doi thong tin.

Truong hop don vi..... bi giai thé, phé san hodic cham dirt hoat dong hodc trong qua
trinh thanh tra, kiém tra. co quan c6 tham quyén phat hién don vi..... khong con di diéu
kién thuc hién viéc quan ly van hanh nha chung cu thi Thong bao nay khong con gia tri
phap ly.

Cuc Quéan ly nha va thi truong bét dong san thong bao dé don vi..........................
biét va thuc hién theo quy dinh./.
Noi nhan: PAI DIEN CUC QUAN LY NHA
i TP VA THI TRUONG BAT PONG SAN
- Lanh dao Bo (de b/c): . L i
- B6 phan mot cira (dé thong bao); (Ky va ghi ro ho tén)

- Trung tam thong tin BXD (dé dang tai);
- Luu: VT, QLNO &CS.
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MAu 07: Viin ban thong bao don vi khong di diéu kién
quan ly vin hanh nha chung cw

BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY NHA VA Pic 1ip - Tw do - Hanh phiic

THI TRUONG BAT PONG SAN

S6: /QLN-QLNO&CS Ha Néi, ngay... ...thdng......ndm ...
V/v thong bao don vi khong du diéu
ki¢n quan ly van hanh nha chung cu

Kiih ORI v muemmommenssstieng o 14

Cuc Quan ly nha va thi truong bt dong san - BO Xdy dung nhan dugc vin ban
1 15 kém theo ho so ctia don vi ... ... dé nghi thong bao don vi di
diéu kién quan Iy van hanh nha chung cur.

Cin cir vao cac tai liéu tai ho so do don vi.............. cung cip va doi chiéu voi
cac quy dinh cta phap luat tai Piéu 150 Luat Nha ¢ nam 2023, Diéu 84, Diéu 85 Nghj
dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mét s diéu
ctia Ludt Nha &, Diéu 28 Quy ché quan ly, sir dung nha chung cu (ban hanh kém theo
Théng tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cta B truong By Xay dung), Cuc Quin
ly nha va thi trudng bit dong san thong béo don vi........... khong du diéu kién quan ly
van hanh nha chung cu.

Ly do:

..............................................................................................

Cuc Quan ly nha va thi truong bat dong san thong bao dé don vi................ bict
va thue hién theo quy dinh./.

Noi nhén: PAI DIEN CUC QUAN LY NHA

- Nhu trén; . 5 . . "

- Lanh dao B (dé blc); VA 1IN} TRrU(‘)N G ITAT }?QNG SAN
- BO phan mot cira (dé thong bio); (Ky va ghi ré ho tén)

- Trung tam thong tin BXD (dé dang tai);
- Luu: VT, QLNO &CS.

5 Ghi tén don vi ndp ho so
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Mau 08: Thoéng bao tu chéi cap quyén khai thac, sir dung thong tin,
dit liéu vé nha é va thi truomg bat dong sin

BQ XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

Sé: /BXD-QLN

THONG BAO
TU CHOI CAP QUYEN KHAI THAC, SU DUNG THONG TIN,
DU LIEU VE NHA O VA THI TRUONG BAT PONG SAN

Kinh guri:

.................................................................

Ngéy..../..../ ...... B Xay dung nhan dugc Phiéu dé nghi Lap quyén khai thac thong
tin, dit liéu vé nha & va thi truong bat ddng san cia........... (Tén t6 chirc, ¢4 nhén yéu cau
cung cdp dir lidu: dai dién la ong (ba): .... S6 CC/Ho chiéu ... cap BEAY il veuslvese 18
.............. : Quobc tich . ....; dia chi: dién thoai lién he: email.. .o

Sau khi xem xét, B Xay dyng tir chdi cip quyén khai théc, sir dung thong tin,
dir liéu vé nha & va thi truong bat dong séan cho....... (tén t6 chre, ca nhan).

Ly do:
0 Chua du thong tin, dir liéu dé cung cap theo yéu cau ctia T6 chire, ¢4 nhan...

0 Té chire, ¢4 nhén .... chua cung cép day du thong tin theo yéu cdu tai Phiéu dé
nghi cip quyén khai thac thong tin, dir liéu vé nha & va thi truong bat dong séan

2D £ e
B0 Xdy dung thong bao dé ............ (t6 chire, ca nhén) duoc biét./
Noi nhin: TL. BO TRUONG
i KT. CUC TRUONG CUC QUAN LY NHA
VA THI TRUONG BAT DPONG SAN
PHO CUC TRUONG

(Ky va ghi ro ho tén)
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Mau 09: Viin bin Thong bio cap quyén khai thac, sir dung thong tin,
dir ligu vé nha & va thi truomg bat dong san

BO XAY DUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

So: /BXD-QLN

s TP uvvin thang ..... 17} S,

THONG BAO
CAP QUYEN KHAI THAC, SU DUNG THONG TIN, DU LIEU
VE NHA O VA THI TRUONG BAT PONG SAN

BRI ssovmamisnmaimmmemss oo sV e
Ngay..../..../...... B Xay dung nhin duoc Phiéu dé nghj cip quyén khai théc thong
tin, dir liéu vé& nha & va thi truong bt dong san cia....... (Tén td chire, ca nhin yéu cau

cung cép dir liéu; dai dién 1a 6ng (ba): .... S6 CC/HO chiéu .....cip ngay ../..../.... tai
....... : Quée tich ....: dia chi; dién thoai lién hé; email...).

Sau khi xem xét, Bo Xdy dung dong y cung cap céc thong tin, dir liéu vé nha & va

thi truong bat dong san cho ......... (t6 chirc, ca nhin) bao gom:
1. Thong tin, dit lidu:.......... (liét ké theo kha ning ddp tmg cung cp thong tin cia

Bo Xay dung)
2. Thoi han sir dung thong tin: 0 01 thang © 03 thang 0 06 thang © 12 thang
Thoi gian bt diu cung cip thong tin: ...../....../.......
3. Hinh thue khai théac, str dung:
0 Ban gidy 0 Nhén tai noi cung cép 0 Luu trir dién tr USB
0 Gui EMS theo dia chi o Tai khodn truy cap 0 Email
4. Mure tién chi tra cho dich vu cung cip thong tin, dit liéu vé nha & va thi truong
bét dOng S&n:.......eren dong.
5. Hinh thirc nop tién:
- Cht ho so ndp 1€ phi vao tai khoan Kho bac nha nuée
- 6 tai khoan: Kho bac nha nuée Hai Ba Trung 3511.0.1057059.00000

6. Dé nghi ....... (t6 chire, ¢ nhan) sir dung thong tin, dir liéu duge cung cap ding
quy dinh ctia phap luat; khong cung cdp cho bat ky bén thir ba nao khac.
Noi nhan: TLBO TRU'O‘NGj . .
- Nhu trén; KT. CUC TRUONG CUC QUAN LY NHA
Pl VA THI TRUONG BAT DPONG SAN
PHO CUC TRUONG

(Ky va ghi rd ho tén)



Mau 10: Phiéu xin 15i va hen lai ngay tri két qua

Chir ky s6 ctia T4 chie
(n€u la biéu mau dién tw)

BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY NHA VA Poc I1ap - Ty do - Hanh phiic
THI TRUONG BAT DONG SAN

S6: /PXL-QLN Ha Néi, ngay......thdng... ... nam .. ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

Kinh guri:

Ngay..... thang..... nam........ . (tén co quan, don vi) tiép nhan gidi quyét ho so dé
nghi gidi quyét thi tuc hanh chinh (tén thi tuc hanh chinh) cua Ong/Ba/Té chtrc); ma
' I

Thoi gian hen tra két qua gidi quyét ho sor.... gio..., ngay.... thang... nim......

Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua giai quyét hod so cla
Ong/Ba/T§ chire dang thir han quy dinh ghi trén Giay tiép nhan hd so va tra két qua/Bién
nhén ho so. Ly do:

Su cham tré nay da gay phién ha. tén kém chi phi, cong stic ctia Ong/Ba/Té chire.

(tén co quan, don vi) xin 16i Ong/Ba/Té chirc va sé tra két qua gidi quyét ho so
cho Ong/Ba/T6 chirc vao ngay...... thing..... plM......

Mong nhéin duoc su thong cam cua Ong/Ba/T6 chire vi su cham tré nay./.

DAI DIEN CUC QUAN LY NHA
VA THI TRUONG BAT DONG SAN
(Ky va ghi ré ho tén)
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