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BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 898 /QP-BXD Ha NGi, ngéy 09 thng 9 ndm 2016

QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia co quan B§ Xay dung

BQ TRUONG BQ XAY DUNG

Cin ctt Nghi dinh sb 123/2016/ND-CP ngay 01/9/2016 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cua by, co quan
ngang bd. ‘

Cén cir Nghi dinh hién hanh cta Chinh pht quy dinh chitc néng, nhiém
vy, quyen han va co cau td chirc cua Bo Xay dung.

Cén cir Quyét dinh s 337/2005/QD-TTg ngay 19/12/2005 ciia Thi tuéng
Chinh phi ban hanh Quy ché lam viéc mau cta B9, co quan ngang B§, co quan
thugc Chinh phu.

Céan ctr Quy ché lam viéc ciia Chinh phi hién hanh
Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong B Xay dung,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc clia co quan
B¢ Xay dung.

~ Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s0 23/2006/QD-BXD ngay 18/8/2006 cua B§ truong Bo Xy dung vé viéc ban
hanh Quy ché lam viéc cia co quan B Xay dung.

Piéu 3. Chénh Van phong B9, Thu truéng cac don vi jchu(f)c co quan B9,
thl trudng cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

- VPCP (dé blc);

- Céc Thtr trudng;

- Céac doanh nghiép, don vi sy nghiép
truc thudc Bo;

-S& XD, S& QHKT céc tinh, TP truc
thuéc TW; ) :
- Lwru: VT, TH (2b). Pham Hong Ha




BOQ XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC CUA CG QUAN BO XAY DUNG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 898 /OD-BXD ngay 09 thing 9 ndm 2016
cua Bo truong By Xdy dung)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam V1ec ché d6 trach nhiém, 18 16i
lam viéc, moi quan hé cdng tac va trinh tur giai quyét cong viéc trong hoat dong
cua co quan B0, cac don vi va cén b, cdng chuc, vién chirc, nguoi lao dong
thudc co quan Bo.

2. Quy ché nay ap dung véi moi don vi va cén bg, cdng chirc, vién chuc,
ngudi lao dong thude co quan BY; cac to chirc, ca nhén c6 quan hé lam viéc véi
B6 Xay dung.

Déi véi cac linh vuc, cong viée dd c6 cic quy ché riéng didu chinh thi
thuc hién theo quy dinh cta quy ché riéng d6, danh muc céc quy cheé riéng duoc
liét ké tai phy luc dinh kem.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché ndy, cac tir ngit dudi ddy duge hiéu nhu sau:

1. Lanh dao Bo bao gém B trudng, cac Thir trudng.

2. Pon vi bao gém: Vin phong Bb, cac Cuc, Vu, Thanh tra B§, Trung tim
thong tin, Van phong thudng truc Ban chi dao Quy hoach va Dau tu xay dung
vung Thu d6 Ha Noi, Van phong thuong truc Ban chi dao Trung wong vé chinh
sach nha & va thi trudng bat dong san.

3. Pon vi cht tri 1a don vi duge giao 1am dau mdi hodic chd tri thuc hién
cong viéc.

4. Pon vi phéi hop 1 don vi duoc giao tham gia, phbi hop véi don vi chi -
tri thuc hién cong viéc. |

5. Thi truéng don vi bao gom: Chanh Van phong, Cuc trudng, Vu trudng,
Chéanh thanh tra, Gidm d6c Trung tdm Thong tin, Chanh Vén phong Ban chi dao.

6. Lanh dao don vi bao gdm: Chanh Vin phong, Phé Chénh Vin phong;
Cuc trudng, Phé Cuc trudng; Vu trudng, Phé Vu truéng; Chanh thanh tra, Phé



Chanh thanh fra; Giam dbc, Phé Giam dbc Trung tdm Thong tin; Chénh Vian
phong Ban chi dao, Phé Chanh Vén phong Ban chi dao.

7. Cac chtrc danh tir Trudng phong va tuong duong tro xubng, cong chirc,
vién chitc, nguoi lao ddng va cac chirc danh khac (trir [anh dao don vi quy dinh
tai khoan 6 dieu nay) dugc goi chung 1a cdng chirc, vién chtrec.

Dieu 3. Nguyén tic lam viéc

1. B6 lam viéc theo ché d6 Thu truéng, bao dam nguyén tic tap trung, dan
chu. Moi hoat dong cta co quan Bo déu phéi tuén tha quy dinh cua phap luét,
Quy ché 1am viéc ctia Chinh phii va Quy ché 1am viéc cia co quan B9. Can bJ,
cong chirc, vién chirc thudc co quan Bo pha1 xir Iy va giai quyét cong viéc ding
chirc nang, trach nhiém, thdm quyeén.

2. Trong phén cbéng cbéng viéc, phai ddm bdo ding nguoi, ding viéc trén
nguyén téc: mot don vi, mot nguoi dugc giao thuc hién nhiéu viéc; mét viéc chi
giao cho mdt don vi hodc mét ngudi chiu trach nhiém chinh thuc hién. Thu truéng
don vi phai chiu trach nhi€m chinh va cudi cling vé cong viée dugc phan cong.

3. Thu trudng don vi xtr ly cdng viéc dugc giao chu tri theo nguyén tic
chi dong, co trao c‘1‘01 ban bac véi don vi, cé nhén ¢o lién quan, quyét dinh va tu
chiu trach nhiém vé chit lugng, tién d6 cong viéc. Pon vi phéi hop phai ¢6 trach
nhiém tham gia y kién theo chirc ning, ding thoi han va chiu trach nhiém vé
ndi dung tham gia y kién.

4. Viéc td chtrc thuc hién nhiém vu dugc phan céng cla cac don vi phai
bao dam tudn tha ding trinh ty, tht tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo quy
dinh cua phap luét, chuong trinh, ké hoach cong tac va Quy ché lam viéc nay.

5. Bao dam phat huy nang lyc, so truong va trach nhiém c4 nhén cua can
bo, cdng chire, vién chirc; d& cao su phéi hop cong tac, trao d6i thong tin trong
gial quyét cong viéc theo chiic ning, nhiém vu, quyén han dugc phap luit quy
dinh; bao dam cong khai, din chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi
hoat dong.

6. Cong chirc, vién chirc thudc co quan B6 duoc chu dong trao dbi, phat
biu y kién va dugc cung cAp thong tin theo quy dinh. Cong chirc, vién chirc cac
don vi khong tu dong lam viéc véi Lanh dao B6 khi chua thong qua lanh dao
don vi; trudng hop duoc ldnh dao Bb yéu céu lam viée truc tiép vé cong tic
chuyén moén th1 sau khi lam viéc, cong chirc, vién chirc phai bao cao Lanh dao
don vi minh vé ¥ kién chi dao cta Lanh dao B9.

Piéu 4. Tac phong, I¢ 16i lam viéc cia Lanh dao don vi, cdng chi,
vién chirc :

1. Lanh dao don vi, céng chirc, vién chirc phai chap hanh cac quy dinh vé
tac phong, 18 161 1am viéc; phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng
lang phi; ché d bao mat theo quy dinh ctia phap luat; dong thoi phai thuc hién
c4c quy dinh tai cac khoan 2,3 va 4 Piéu nay.



2. Quy dinh vé trang phuc:

a) Can bd, cong chirc, vién chirc khi thi hanh nhi€ém vu phai an mac gon
gang, lich su, phu hop v6i hoat dong cia cong so; truong hop néu dugc don vi
trang bi déng phuc lam viéc thi phai mic ddng phuc trong thoi gian lam viéc
theo quy dinh cta don vi.

b) Can bd, cdng chirc, vién chirc phai mic 18 phuc trong céc budi 1& trong
the, cac cudc tiép khach nudc ngoai va cac truong hop khac quy dinh trong giady
triéu tap, thong bao moi hop.

- Lé phuc ctia nam can b, cdng chirc, vién chic: B com-1& nam, 4o so
mi dai tay, c6 sir dung ca-vat.

-Lé phuc cda nit can bd, cong chirc, vién churc: Ao dai truyén théng hodc
bd com-1€ nit.

3. Quy dinh vé giao tiép va l'mg XU

a) Khi giao tiép va giai quyét cong viée voi t6 chirc, ca nhén, can bd, cong
chitc, vién chirc phai c6 thai d¢ nha nhan ton trong, ling nghe v kién, g1a1 thich,
huéng dan day du rd rang, cu thé v& cac quy dinh lién quan dén giai quyét cong
viéc.

b) Trong giao tiép, trao ddi cong viéc voi ddng nghiép, can b, cong chi,
vién chirc phai c6 thai d6 trung thuc, cau thi va hop tac.

4. Quy dinh vé thoi gian 1am viéc:

a) Gio lam viéc hanh chinh:

- Budi Sang lam viéc tir 8h00 dén 12h00;

- Budi Chiéu lam viéc tir 13h00 dén 17h00.

b) Trudng hop c6 nhu cdu lam viéc ngoai gid hanh chinh hodc lam viéc
vao cac ngay nghi theo quy dinh, can bd, céng chirc, vién chirc thong bao vt
Vin phong Bo (Phong Bao vé) va phai chap hanh day du cac quy dinh vé trat tu,
an toan, vé sinh, st dung tai san cong theo quy dinh.

CHUONG I
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THU'C GIAI QUYET CONG VIEC, CAC
QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée cia Bo truéng

1. Trach nhiém:

a) Quyét dinh va chiu trach nhiém trzde Québc hdi, Chinh phu, Thit tuéng
Chinh phu v€ cdc cong viée thudc cac linh vue quan ly nha nudc cua Bo. Chi
dao, di?;u hanh thyuc hién chirc ndng, nhiém vu va quyén han theo ding quy dinh
cua Hién phap, Luét T6 chic Chinh pht, Nghi dinh cta Chinh phi quy dinh



chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ctia BO Xay dung va cac van
ban quy pham phap luét c6 lién quan; thuc hién va chiu trach nhiém vé két qua
thuc hién cac cong viéc ctia Thanh vién Chinh phu theo Quy ché lam viéc cua
Chinh phut.

b) Phan cong cong viéc cho cac Thir truong; phan cép hoic iy quyén cho
thu truong cac don vi thudc B thue hién mot s6 cong viée cu thé trong thim
quyén ctia minh. Chd déng phéi hop véi cac bo, cac dia phuong va cc co quan
khac dé xtr Iy cac van dé c6 lién quan dén chirc ndng, nhiém vu ctia B6 hodc cac
nhiém vu do Chinh pht, Tha tuéng Chinh pht phén cong theo Quy ché lam
viéc cua Chinh phu

c) Khi B trudng di Vang, iy quyén cho mét hodc cac Thir trudng, thay
mit B trudng gidi quyét mot phan hay toan bd cong viée thudc trach nhiém clia
Bo trudng.

d) Chi dao cong tac thanh tra, kiém tra chuyén nganh trong céc linh vuc
quan ly nha nudc ctia B6 doi vai cac bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phd, Uy ban nhan dan cac cép, cac co quan quén ly nha nudc chuyén nganh va
cac to chirc, ca nhan c6 lién quan.

2. Pham vi giai quyét céng viée:

a) Nhitng cong viéc thudc thim quyén cua Bé trudng quy dinh trong Hién
phép, Luét T6 chic Chinh phu, Quy ché lam viéc ctia Chinh phu, c4dc van ban
quy pham phép luét c6 lién quan va nhiing cong viéc khac quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

b) Nhing coéng viéc duoc Chinh phi, Thi tudng Chinh phu giao hodc uy
quyeén.

¢) Truc tiép giai quyet mot s6 viéc da giao cho Thir trudng, nhung do thay

can thiét vi noi dung van dé cp bach hoic quan trong; nhimg viéc lién quan dén
tir hai Th trudng tré 1€n nhung cac Thi trudng con co y kién khac nhau.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi gii quyét cong viée cia Thir truéng
1. Trach nhiém:

a) Thu truong duge B truong phan cong chi dao mot s6 linh vue cong
tac thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia B¢. Trong pham vi cong viéc
dugc phéan cong, Thr trudng thay mit Bo trudng giai quyét, quyét dinh, dong
thoi chiu trach nhiém trude B trudng va trude phap luat vé két qua thuc hién
nhiém vu dugc phin cong va céc quyét dinh ctia minh.

b) Thir truong chu dong giai quyet cong viéc dugce phén cong, kip thoi
bao cao Bo truong két qua cong tic, cac van dé phat sinh, quan trong, nhay cam,
chii d6ng phdi hop vé6i cac Thir trudng khac trong xir Iy cong viéc c6 ndi dung
lién quan; truomg hop gitta cac Thir trudng con ¢6 v kién khac nhau, Thir truéng
chi tri cong viée bao céo B trudng quyét dinh.



2. Pham vi giai quyét cong viéc:

a) Chi dao viéc thuc hién chic nang, nhiém vu quén ly nha nudc, cong tac
x4y dung van ban quy pham phép luat, chién lugc phat trién, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh cdng tac, dé 4n, du 4n va cic vin ban quan ly khac trong
cac linh vuc va néi dung cong viéc dugc B9 trudng phén cong.

b) Chi dao viéc huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac co ché, chinh sach,
phap luét ciia Nha nude, cac quyét dmh cua B truong trong pham vi duge phan
c6ng, phat hién va @& xuit nhimg van dé can sira d6i, bd sung.

¢) Khi giai quyét, xir ly céng viéc dbi véi nhimg van dé thudc vé quan
diém, chi truong hodc ¢6 tinh nguyén tic ma chua ¢6 vin ban cia co quan cd
thim quyén quy dinh hoac nhiing van dé nhay cam, pham vi tdc dong rong, anh
huéng dén tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi ctia dét nudc, ciia nganh; cac vin
ban cia Bo giri B6 Chinh tri, Ban Bi thu Trung wong Pang, Québc hoi, Uy ban
Thuémg vu Qubc héi, Chinh phﬁ Tha tudéng Chinh pht, Thir trudng phai xin y
kién B6 trudng trude khi quyét dinh.

3. Khi duge Bo trudng 0y quyén (trong trudng hop Bo trudng di ving),
ngoai viéc thyuc hién cac nhiém vu thuong xuyén trong pham vi dugc phan cong,
Thir trudng dwoc Gy quyén con cb nhiém vu va quyén han sau:

a) Thay mat Bo truong, chi dao giai quyét cac céng viée chung cia B6 va
ky van ban thudc thdm quyén caa Bo trudng, bao cdo lai khi Bo truéng vé.

b) Chu tri ph01 hop hoat dong gifta cac Thir truéng va truc tlep theo doi,
chi dao hoat dong cia co quan Bd.

¢) Giai quyét mot sb cong viée clp bach caa Thir truéng khac khi Tha
truong d6 vang mat va trao doi lai két qua véi Thit truong do khi vé co quan.

Piéu 7. Cach thirc gidi quyét cong viée cia Lanh dao Bo

1 Pinh ky hodic dot xuét td chirc cac cude hop dé xur ly, gidi quyét cong
viéc theo chuong trinh, ké hoach.

2. Xt ly cong viéc hang ngay trén co s& hd so cong viéc c6 “Phiéu trinh
giai quyet cong viéc” (theo mau ban hanh kém theo Quy ché nay) va d€ xuat cia
cac don vi, ca nhén theo quy dinh.

3. Khi can thiét Lanh dao Bo lam viéc truc tiép v61 Lanh dao hodc cong
chiic, vién chirc cia cac don vi dé xtr ly cOng viéc.

4. Nhitng céng viéc can thao lugn tdp thé Lanh dao B trudc khi Bo
truong quyét dinh:

a) Chién lugc, quy hoach, chuong trinh phat trién ngénh linh vuc; ké
hoach, chuong trinh hanh dong ctia B thuc hién céc nghi quyét ctia Pang, Quic
héi, Chinh phu.

b) Chuong trinh cong tac, chuong trinh xay dung phap ludt, chuong trinh



thanh tra hang ndm cta B$ Xay dung; du thdo cac vin ban quy pham phap luét
trinh Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hdi, Chinh phd, Tha tudng Chinh phu.

¢) K& hoach trién khai cac cha truong, chinh sach quan trong ctia Pang,
Nha nudce, Quoc hoi, Chinh phi va cac van ban quy pham phap luat quan trong
ctia Quoc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hdi, Chinh phu da ban hanh.

d) Céac du 4n trong diém ctia B9.

d) Phan bd cac ngudn von dau tw hang nim.

e) Cong tac to chirc bd may va can bd thude dién B quan ly theo quy
dinh.

g) Bao cdo 6 thang, hang nam vé tdng két tinh hinh thuc hién nhiém vy,
chuong trinh cong téc..

h) Nhing van d& vé ky két va tham gia céc didu udc qubc té, ké hoach
thuc hién cac cam két bao dam hoi nhép quoc teé.

, i) Nhitng ndi dung khac theo quy dinh phap luat va nhitng van dé khac ma
B0 truong thay can thiét phai dua ra thao luén.

k) Trong truong hgp khong co didu kién td chirc thao lun tip thé, theo
chi dao cia B trudng, don vi Chu trl phdi hop véi Vian phong B lay vy kién
tham gia cua cac Th{r truéng va tdng hop trinh B truéng quyét dinh.

5. Céac hoat dong khac dugc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Thi truéng
don vi

1. Cha dong t6 chirc thuc hién chic ning, nhiém vu cla don vi dugc Bo
trudng giao; chiu trach nhiém trudc Bo trudng vé hiéu qua hoat dong cliia don
vi; thuc hién diy dt ché do thong tin, bao cao theo quy dinh ctia B§. Nhilmg viéc
phat sinh vugt qua thdm quyén phai kip thoi bao cdo va Xin y kién chi dao cia
B0 truong hodc Thir trudng phu trach linh vuc dé giai quyét.

2. Chu dong phdi hop véi Thi trudng don vi khac dé xir 1y nhitng van dé
c6 lién quan dén nhing cong viéc thudc chirc nang, nhi¢m vu cta don vi va thuc
hién cac nhiém vy chung cua Bo.

3. Pugc BO trudng uy quyén giai quyét mot sd cong viéc hodic ky thia
1énh mot sé vian ban thudc thdm quyén ctia BO trudng theo quy dinh phép luat va
quy ché nay.

4. Phén cdng cdng tac cho cép pho va cac cong chirc, vién chirc thude
quyen quan ly. Chi dao, kiém tra viéc thuc thi nhiém vu, cdng vu cua can bd

~cdng chirc, vién chirc trong don vi.

5. Khi vang mit khoi co quan Bo phai ty quyén cho cép phé quan ly, didu
hanh hoat dong don vi; vang mat tir 01 (mdt) ngay lam viéc trd 1én phai bao cdo
B trudng va thong bao cho Chanh Vén phong Bo.



Diéu 9. Trach nhiém, pham vi gidi quyet cong viéc cia cap pho don vi

1. Cép phé duoc Thu trudng don vi phan cong chi dao mot s6 linh vuc
cong tac thudc chirc néang, nhiém vu cta don vi. Trong pham vi nhiém vu duoc
phén cong, cip pho thay mit Thi trudng don vi giai quyét, quyét dinh dong thot
chiu trach nhiém trude Thi trudéng don vi, B trudng va trude phap luat vé két
qua thyc hién nhiém vu duoc phén cong va cac quyét dinh ctia minh. Kip thoi
bo cdo Thu trudéng don vi nhitng van d& phét sinh, vuot qua thdm quyén; bao
cao Xin y kién chi dao cua Thu trudng phu trach linh vuc nhitng cong viéc khi
dwoc Thu trudng don vi Gy quyén.

2. Cép pho chu dong giai quyét cong viéc theo linh vuc dugc phén cong,
cha dong phdi hop, ban bac véi cap phé khac trong nhiing cong viéc ¢o lién
‘quan. Cép pho dugc Thu trudong don vi ty quyén giai quyét cong viéc (khi Thu
trudng don vi di vang) chiu trach nhiém trudc Thu trudng don vi, BO trucmg va
trudc phap luat vé cong viéc duge uy quyén va béo cdo két qua cong tac véi Thu
trudng don vi.

3. Chu dong phéi hop véi Lanh dao don vi khac dé giai quyét cong viée
c6 lién quan dén don vi theo phan cong ctia Thi trudng don vi.

4. Pugc ky thay Thu truong don vi mot s6 van ban thudc thim quyen cla
Thi trudng don vi theo Gy quyéen ctia Thu truong don vi va quy ché nay; chiu
trach nhiém cd nhéan trudc phap luat va trude Thu trudng don vi vé ndi dung van
ban di ky.

5. Khi ving mit khoi co quan tir 01 (mét) ngay lam viéc trd 1én phai bao
cao Thu trudng don vi.

Piéu 10. Trich nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia cong chire,
vién chirc

1. Cht déng nghién ciru, tham muu vé linh vuc chuyén mén duge phan
cdng va cac cdng viéc dugc Lanh dao don vi hodc Lanh dao Bo giao.

2. Chiu trach nhiém c4 nhan trude Tha truéng don vi vé: thuc hién, két
quéa thue hién dugc giao theo quy dinh. Chiu trach nhiém trudc phap luét khi
thuc hién cong vu dugce giao. '

3. Chu dong d& xuét y kién vé& co ché, chinh sach, giai phap thuc hién dé
néng cao hiéu qua cong tic cua don vi va ning cao hi¢u lyc, hi¢u qua quan ly
nha nudc cua BJ.

4. Khi véng mat khoi co quan tir mét budi (tirc nira ngay lam viéc trd 1én)
phai xin phép Thu truéng don vi.

Piéu 11. Quan hé giira Linh dao B véi Thi trwdmg cac don vi

1. Bo trudng, Thir trudng phu trach linh vue, dinh ky hodc dot xuét hop;
lam viéc truc tiép voi Tha tredng cac don vi dé nghe bao cdo tinh hinh, céc kién
nghi, d€ xuat va chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua don
vi va cua BO.



2. Thu truéng don vi cé trach nhiém bao cao thuong xuyén, kip thoi voi
Lanh dao BO veé két qua thyc hién chuong trinh, ké hoach cdng tac, kién nghi deé
xudt cac cong viée, giai phap dé nang cao hiéu qua cdng tac ctia don vi, nang
cao hiéu luc, hiéu qua quan ly nha nudc va thuc hién nhiém vu cta B9, thdo go
kho6 khin cho cac doanh nghiép, cac dia phuong.

Pidu 12. Quan hé giira cic don vi thudc khoi co quan B§ trong phdi
hop thyc hién nhiém vu

1. Lanh dao cac don vi chi dong phéi hop dé thuc hién c6 hiéu qua cac
nhiém vu dugc Bo truong va Lanh dao Bo giao trén nguyén tac:

a) Tuén thu Quy ché nay va cac quy ché riéng doi véi céac linh vuc, cong
viéc thuong xuyén cda co quan Bo.

b) Bao \dém dan chu, cong khai, minh bach va theo ding chirc nang,
nhiém vu, quyén han dugc giao.

2. Khi thuc hién nhiém vu dugc giao, theo yéu cau cong viéc, don vi chu
tri chi dong 14y vy kién caa cac don vi 6 lién quan; cac don vi phéi hop ¢6 trach
nhiém dong gop vy kién vé linh vuc do don vi minh phy trach va céc ndi dung
khéc thudc chirc ndng nhiém vu quan ly cia Bo (néu co).

3. Pon vi pho1 hop c6 trach nhiém nghién ciru, gép y trong thoi han ghi
trén vin ban ldy ¥ kién cua don vi chu tri (trudng hop céan thiét, don vi phéi hop
phai trao d6i lai voi don vi chu tri vé thoi han gép ¥). Neu quéa thoi han trén ma
khong c6 v kién gop ¥, don Vi chi tri chii dong giai quyét cong viéc, don vi phéi
hop phai chiu trach nhi€m vé su cham tré cia minh.

4. Truong hop don vi chi tri va don vi phéi hop c6 ¥ kién khac nhau,
trong hé so trinh ky don vi chi tri  phai bao cdo Lanh dao B9, giai trlnh ndi dung
tiép thu, nhirng noi dung khong tiép thu dé Lanh dao bo xem xét, quyét dinh.

Piéu 13. Quan hé cong tic giira B9, B0 trwéng véi chinh quyén dia
phwong va co quan chuyén mon thudc Uy ban nhin déan tinh, thinh phd
tree thuge Trung wong

1. Quan hé cong tac gifra B, BS trudng voi chinh quyén dia phuong duoc
thuc hién theo quy dinh phap luat lién quan va Quy ché 1am viéc ctia Chinh phu.

2. B0 thuong xuyén, chu dong ném bét tinh hinh vé& quan ly nha nudc cac
linh vuc thudc Nganh X4y dung tai dia phuong; phéi hop chit ch& véi Chinh
quyén dia phuong trong viéc chi dao thuc hién céc nhiém vu cta Nganh, xtr ly,
thao g& kip thoi céc van dé vudng mic, phat sinh trong cong tac quén ly nha
nudc tai dia phuong.

3. B6 c6 trach nhiém chi dao, huéng dan, thanh tra, kiém tra chuyén
nganh d6i voi hoat dong cua cac co quan quan ly nha nudc chuyén nganh xay
dung tai dia phuong, phdi hop véi cdc co quan chuyén mén vé xay dung & dia
phuong dé giai quyét cac cong viéc thudc chirc ning nhiém vu ctia B§.



4. Lanh dao B6 va Thi trudng don vi chit dong bd tri thoi gian di cong tac
dia phuong theo dinh ky hodc dot xuat dé kiém tra, don doc va chi dao thuc hién
cic nhiém vy quén ly nha nudc theo dung tham quyén va trach nhiém cua Bo.

Piéu 14. Quan hé cong tac gitra Bo, Bé trudng véi cic co quan cia
Chlnh phu

1. Quan hé cong tac gifta By, Bo trudng voi cac co quan cia Chinh phu
thuc hién theo Quy ché lam viéc cia Chinh phu.

2. Vian phong B9, cac Cuc, Vu, Thanh tra B9 li€n hé thudng xuyén, chat
che& véi cac don vi chirc nang cua Van phong Chinh phu va cac bd, co quan
ngang bd, co quan thuéc Chinh pha dé trao d6i thong tin, ph01 hop, ra sodt viéc
thuc hién chuong trinh coéng tac, bao dam hoan thanh co chét luong, ding tién
d6 cac nhiém vu dugc giao theo su chi dao, diéu hanh cta Chinh pht va Thu
tuong Chinh phu.

Piéu 15. Cac quan hé céng tic khac

1. Quan hé cong tac gitra Ban can sy Pang, BS trudng véi Ban Chép hanh
Trung wong, B6 Chinh tri, Ban Bi thu Trung vong Pang va cac Ban trung wong
ctia Pang, cac tinh ay, thanh Uy, cc co quan cla Quéc hdi; céc to chirc chinh tri
- x4 hdi, td chirc x4 hoi - nghé nghiép duogc thuc hién theo quy dinh ciia Hién
phéap, Luat T chirc Chinh phu, Piéu 16 va cac quy dinh cta Pang, cic vin ban
quy pham phap luét va cac quy dinh c6 li€n quan.

2. Quan hé cong tac gitra Lanh dao B6 vdi Ban can sy dang B6 X4y dung
thuc hién theo quy dinh cia Pang va Quy ché lam viéc cua Ban can su dang.

3. Quan hé cbng tac gilta Ban can sy dang v6i Ban Thuong vu dang uy B
X4y dung thuc hién theo quy dinh ciia Ban bi thu va Quy ché phoi hgp gifta Ban
can sy dang vdi Ban Thuong vu dang uy B Xay dung.

4. Quan hé gilta By v6i Cong doan Xay dyng Viét nam (Cong doan
Nganh) duge thuc hién theo Quy ché hodc Nghi quyét lién tich vé mdi quan hé
cong tac va lé 16i lam viéc gitta Bd va Ban Thuong vu Cong doan Nganh.

5. Quan hé gitta B véi cac to chire chinh tri - xa hoi trong co quan Bo:

a) Dinh ky 06 (sau) thang mot l4n, hoac d6t xuét theo yéu cau, Bo truorng
hodic Thir trudng duge B trudng uy quyén 1am viéc véi Ban Thuong vu cac to
chirc chinh tri - x4 hoi thudc co quan Bo dé thong béo nhimg chi truong ké
hoach cong téc ctia Bo, bién phap giai quyét nhitng kién nghj cia doan vién, héi
vién va ling nghe y kién déng gbp ciia céc td chirc, doan thé vé hoat dong clia
Bo.

b) Ngudi dimg déu céc t6 chire chinh tri - xd hoi thude co quan Bo dugc
moi tham dy céc cude hop, hdi nghi giao ban dinh ky hang thang, so két, tong
két va cac cudc - hop, hoi nghi do 1anh dao B6 chu tri ¢6 ndi dung li€n quan den
hoat dong, quyen, nghia vu va loi ich hop phap cda doan vién, hdi vién cua t6
chire dé.



¢) Bo trudng tao didu kién thuan loi dé cac t6 chirc chinh tri - x4 hdi thudc
co quan B0 hoat dong c6 hi€u qua, gbp phan thuc hlen nhiém vu chinh tri ctia
Bo duoc Nha nudc giao; tham khao v kién ctia céc to chirc trudc khi quyét dinh
céc van d& c6 lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich hop phap clia doan vién,
hoi vién.

6. Quan hé gilta B6 véi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép, cac
doanh nghiép truc thudc B thuc hién theo cac quy dinh tai Nghl dinh ctia Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhi€m vy, quyen han va co cdu td chirc cia By Xay
dung va céc nghi dinh chuyén nganh vé quan ly don vi sur nghiép, quan ly doanh
nghiép.

7. Quan hé gitra Th trudng don vi thuoc Bo voi cap uy Pang, céc t6 chirc
doan thé va can bd, cong chirc, vién chirc trong don vi:

a) Thi trudng don vi ¢6 trach nhiém phdi hop véi cip ty Pang cling cap
lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu chinh tri, cdng tac chinh tri, tu tudng cua
don vi, tao didu kién thuan loi dé t6 chirc chinh tri - x& hdi hoat dong theo ding
didu 1é, ton chi, muc dich, bao dam thuc hién tét quy ché dan chi & co s&, xay
dung né nép véan hoa cong s& va ky luét, ky cuong cia don vi. Phéi hop véi cép
lly dang va céc td chirc doan thé cham lo va tao diéu kién lam viéc, hoc tip nang
cao trinh dd chinh tri, chuyén mén, nghiép vu cho can b, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong trong don vi.

b) Can bd, céng chirc, vién chirc 1a dang vién, ho1 vién cac td chirc doan
thé guong miu hoan thanh t6t nhiém vu duoc Thi trudng don vi giao theo ding
quy dinh cta phap luit; nghiém chinh thuc hién cac quy dinh vé nhiém vu va
trach nhiém cta nguoi dang vién, hdi vién va cac quy dinh c6 lién quan dén thuc
thi nhiém vu, cong vu cta can bd, cong chirc, vién chuc.

CHUONG I
CHUONG TRINH CONG TAC
Piéu 16. Cac loai chwong trinh cong tic
1. Chuong trinh cong tac ciia Bo: Chuong trinh cong tac cua B duoc lap
theo tirng thang, quy va 01 nam.

2. Chuong trinh cbng tac cla cac don vi: Cin ctr chuong trinh cdng tac
cta BO, Thi truong don vi to chirc 1dp chuong trinh céng tac ciia don vi theo
tung tuan, thdng, quy va ndm.

3. Chuong trinh cong tac cua ca nhén:

a) Chuong trinh cdng tc cua Lanh dao B¢ va Thu trudng don vi duoc lap
theo timg tudn va phai thé hién cac hoat dong cu thé theo timg ngay trong tuan,

b) Pbi véi cong chirc, vién chirc tuy theo nhiém vu dugc phén cong ma
Tha trudng don vi yéu cau phai 14p chwong trinh céng tic hang tudn, hang thang.
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Pidu 17. Trinh tu lip, t6 chitc thwe hién va kiém diém thwe hién
chwong trinh cong tac

1. Lap chuong trinh cdng tac cua Bo:

a) Yéu cdu cua viéc 1ap chuong trinh cong téc:

- Thir trudng phu trach linh vuc chi dao cac don vi xay dung chuong trinh
cong tac hang ndm cia B theo tirng linh vuc cdng tac. Cac don vi phai chiu

trach nhiém vé tién d6 va ndi dung thuc hién cong viéc ma minh kién nghi dua
vao chuong trinh cdng tac hang ndm cua Bé.

- Pé 4n va nhimg cong viée dang ky trong ké hoach céng tac hang nim
ctia B phai thé hién diy da cic nhiém vu duge giao trong cac vin ban quy
pham phép luat, chuong trinh, ké hoach hanh dong, chuong trinh cong tac cla
Chinh pht va cua B§, van ban chi dao cia cap c¢6 thdm quyén, ket hop voi cac
nhiém vu do céc don vi chii dong dé xuit. M&i dé 4n, cong viéc cin xac dinh 16
ndi dung chinh, don vi chu tri, don vi ph01 hop, 1dnh dao B phu trach, cap trinh
va thoi han trinh timg cap.

b) Trinh ty 18p chuong trinh cdng tac nam:

- Trudc ngay 05 thang 10 hang ndm, cin cr cong van cia Van phong Chinh
phu vé viéc ding ky cdc dé an vao chuong trinh cdng tdc ndm sau ctia Chinh phu;
chi dao cta B0 trudng, Vin phong B6 c6 van ban g cac don vi xay dung chuong
trinh cong tac ndm ti€p theo gdbm cac ndi dung:

+ Kidm diém, danh gia tinh hinh thyc hién chuong trinh cong tac 9 théng,
du bao tinh hinh thuc hién quy IV.

+ Pé xuét chuong trinh cong tac nim sau (trong d6 cb dé xuét cong viéc,
dé an dua vao chuong trinh cong tac ctia B9, ciia Chinh phu)

- Trudce ngay 15 thang 10, céc don vi giri chuong trinh vé Vian phong Bd.

- Trudc ngay 20 thang 10 hang ndm, Véan phong Bo tdng hop, xin ¥ kién
cac Thir trudng phu trach linh vuc

- Truée ngay 5 thang 11 hang nim, Vin phong Bo téng hop, bdo céo
Lanh dao B6 xem xét quyét dinh.

- Trudce ngay 10 thang 11 hang nim, Van phong B¢ trinh ky va gin Van
phong Chinh phti vin ban cua B§ dang ky cac d€ an, trinh Chinh pht, Thu tuéng
Chinh pht trong nam sau va chuong trinh cong tac cac thang trong quy I cua Bo.

¢) Chuong trinh cong tac thang, quy ctua Bo:

Trudc ngay 20 hang thang va ngay 20 cua thang cudi quy, cac don vi cin
cir chuong trinh cong tac hang nam cua B9, chuong trinh cong tac thang, quy
cta Chinh phu, dé xuat cong vi€c dua vao chwong trinh cong tac thang, quy cua
Bo. Trude ngay 25 hang thang va ngay 25 cta thang cudi quy, Vin phong Bo
tong hop, du thao Chuong trinh cong téc thang, quy cua B§ trinh lanh dao B¢
xem xét, quyet dinh.
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2. Lép chuong trinh cong tac cua cac don vi:

Cudi tudn, cudi thang, cubi quy cac don vi lap chuong trinh cong tac cho
tuan, thang, quy tiép theo; chuong trinh phai xc dinh 16 ndi dung cong viéc,
ngudi 1am, thoi gian hoan thanh dén timg cén bd, cong chirc, vién chic trong
don vi; Déi voi chuong trinh cdng tac thang, quy céc don vi bdo cdo va xin y
kién chi dao cda cac Thi trudng phu trach linh vuec.

3. Lap chuong trinh cong tac cia ca nhén:

a) Chuong trinh cong tac tudn cia B§ trudong dwoc 1ap cin clt vao chuong
trinh c6ng tac tuan ctia Tha tuéng Chinh phd, cac Phé Thu tuéng Chinh phu va
dé xuat cta cac don vi.

b) Thi truong cht dong 1ap chuong trinh céng tac tudn ctia minh can clr
vao chuong trinh cong tic cia Thu tudng Chinh pht, cac Phé Thi tuéng Chinh
pht, ctia B trudng, ké hoach thuc hién nhiém vu duge B trudng phén cong va
dé xuat cua cac don vi.

¢) Van phong B6 ¢6 trach nhiém thudng xuyén lién hé véi Vin phong
Chinh phu dé 14p chuong trinh cong tac tuan ciia Lanh dao B, gii cac don vi;
kip thdi thong béo cac don vi khi cé diéu chinh.

d) Thu truong don vi chil dong 1ap chuong trinh cong tac tudn cta minh
cin cir vao chuong trinh cong tac thang cua don vi va chuong trinh cdng tac
tuan cua Lanh dao B, gui 1anh dao B (thong qua Vén phong BJ).

4. Tb chirc thuc hién chuong trinh céng tac:

a) Theo linh vuc dugc phéan cdng, cac Thir trudng don dbc, chi dao Viéc
thuc hién chuong trinh cong tac cia Bo; kip thoi dé xuat vai Bo trudng nhimng
giai phap, ndi dung can chi dao.

b) Tha trudng don vi don dbc, chi dao thuc hién chuong trinh céng tac

cua don vi minh va cda cén b9, cong chuc trong dorn vi; k1p thi béo céo, d& xuét
v6i Thir trudng phu trach cho y kién vé nhimg vAn dé cén chi dao.

¢) Trong truong hop do nhitng nguyén nhéan khach quan can stra d6i, bd
sung chuong trinh cdng tac cua B va cac don vi, Van phong B6 va cic don vi
béo cdo Lanh dao Bd vé ly do, ndi dung, Lanh dao B§ xem xét quyét dinh.

d) Vian phong B, TS cong tac cia B6 (Thanh lap theo Quyét dinh sb
789/QB-BXD ngay 12/8/2016 cia B trudng bd Xay dung) c6 trach nhiém theo
ddi, don doc thuc hién chuong trinh cdng tac cua BJ.

5. Theo doi va dénh gid thuc hién chuong trinh cong tac:

a) Cudi thang, quy, nim céc don vi to chirc kiém diém, danh gia viéc thuc
hién Chuong trinh cong tac thang, quy, ndm; Lanh dao B phu trach linh vuc
chit dong tham du va chi dao (khi can thiét).
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Trudc ngay 25 hang thang, ngéy 20 thang cubi quy, n géy 20 thang 11
hang nam, cac don vi gtri bao cdo kiém diém thuc hién chuong trinh cong tac
thang, quy, nam vé Vin phong Bo.

b) Trudc ngay 20 thang 11 hang ndm, Van phong B6 hoan thanh du thao
bao c4o va dé xudt to chirc cude hop kiém diém, danh gia tinh hinh thyuc hién
Chuong trinh cong tac nam cua B9.

¢) Tha truéng don vi tu chiu trach nhiém truée Lanh dao BO vé chét
lugng, hiéu qua, thoi han hoan thanh cdc nhiém vu, cdng viéc cua don vi da dé
ra trong chuong trinh cong tac cia don vi va chuong trinh cong tac cta Bo; két
qua thyuc hién chuong trinh cong tac cia don vi la tiéu chi quan trong danh gia
mitc d6 hoan thanh nhiém vy ctia don vi va Thu trudéng don vi.

Diéu 18. Pi cong tic trong nuwée

1. Khi Lanh dao B9 di cong tac, Thi trudng cac don vi lién quan duorc
giao chuén bj tai liéu va céc diéu kién phuc vu dé chuyen cong tac dat hiéu qua.

2. Thi trudng don vi khi di cdng tac phai cé chuong trinh, ké hoach cu
thé ghi r6 nodi dung, thoi gian, noi dén cong tac, doi tac lam viéc bao cao Bo
trudng va Thir truong phu trach.

3. Cép pho va can bd, cong chirc, vién chirc cac don vi di cong tac do Tha

trudng don vi cir va théng bao cho Vin phong B9, cac trudng hop dot xuét do
Lanh dao B6 quyét dinh.

4. Cham nhét 03 ngay sau chuyén cong tac, can bd, cong chirc, vién chuc
dugce ctr di cong tac bao cdo cip trén truc tiép vé két qua cong tac.

5. Tham gia doan cong tac lién nganh:

a) Trén co s& chirc ndng nhiém vy, thanh phén dugc yéu cau, BO trudng
hodc Thir truong phu trach linh vuc cr can bg, cong chuc, vién chic tham gia
cac doan cong tdc do lanh dao Pang, Nha nudc, Chinh phu chu tri, cac doan
cbng tac lién nganh tai cac dia phuong, don vi. Theo yéu cdu cta Trudng doan
cbng tac, can b, cong chirc, vién chirc duge cir tham gia phai chuén bj bang vin
ban nhimg van d lién quan dén chuong trinth c6ng tic cia Poan theo chirc ning
cia B¢ va cda don vi.

b) Cham nhét 03 ngay lam viéc sau khi két thuc chuyén cong tac, can bg,
cong chirc, vién chic tham gla doan phai bao cdo Lanh dao B vé két qua
chuong trinh cong tic, nhimg van dé c¢é lién quan dén Nganh Xay dung do tb
chirc, c4 nhan dé nghi khi lam viéc v&i doan, y kién két luan chi dao cua Trudng
doan.

6. DBoan cua Lanh dao B di cong tac dia phuong, co so:

a) Khi c6 cha truong cta Lanh dao B, Van phong B¢ chi tri, phdi hop
v6i cac don vi lién quan va dia phuong, co sé chuén bi chuong trinh, ndi dung,
thanh phan, didu kién phuc vu, bao cédo Lanh dao Bo quyét dinh. Vin phong B6
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thong bao Chuong trinh cong tac ctia Lanh dao Bo dén dia phuong, co sd it nhét
03 ngay trudc ngay lam viéc.

b) Cac bédo céo va tai liéu cla cac don vi lién quan can duoc chuin bi
trude, bao cdo Lanh dao B, giri cho céc ¢4 nhan tham gia doan cong tac trudce
khi di it nhat 13 01 ngay lam viéc.

7. Céac doan cong tac khac:

Poan do Lanh dao Bo cir di cong tac tai dia phuong, co sé: phai chuén bi
ké hoach, chuong trinh, ndi dung, tai liéu va thong bdo cho dia phuong, co s¢
trude khi dén it nhit 03 ngay 1am viéc; Poan di cong tic dia phuong phai c6
théng bao bang vin ban do Chanh Vin phong Bj ky thira 1énh B6 truong. Doan
cong tac tai dia phuong, co s& chi lam viéc va giai quyet nhiing van dé theo
ding ndi dung, chuong trinh d& thong bdo va dung thdm quyén ctia doan, ddng
thoi ghi nhan diy da nhimg kién nghi cta dia phuong, co s¢ (néu co).

Céac doan cong tac, cd nhan di cdng tac phai thuc hién ding ndi dung,
chuong trinh, hoat dong céng vu, chi phi theo quy dinh.

8. Cac don vi di cong tac c6 nhu ciu sir dung phuong tién di lai phai dang
ky v6i Vin phong B (truong hop di cong tac cac tinh phia Bic va mién Trung)
hoac Cuc Cong tac phla Nam (treong hop di cong tac tai cac tinh phia Nam) dé
duoc bé tri theo ché do quy dinh.

Diéu 19. i cong tic nuée ngoai

1. Can bo, cong chirc, vién chirc co quan Bo di cong tac nudc ngoai phai
tuan th cic quy dinh phap luét va tai Quy ché doi ngoai do B9 truéng Bo Xay
dung ban hanh.

2. Tham gia cac doan cong tac nudc ngoéﬁ cta lanh dao Pang, Nha nudc,
Quoc hoi, Chinh pht va lién nganh:

a) Can bg, cong churec, Vién chic dugc ctr tham gia cac doan cong tac phai
chuén bi bang vin ban nhimng vén d& lién quan thudc chirc nang, nhiém vu cua

B9, cua don vi theo yéu cau cia doan cdng tac, bao cao xin y kién Lanh dao Bo
va chiu tréch nhiém trudc Bo trudng va phép luat vé ndi dung cac vin ban dé.

b) Sau khi hoan thanh chuong trinh céng tac, trong thoi han 07 ngay lam
viéc, can b tham gla doan phai bao cao Lanh dao B9 bang vin ban vé két qua
lam viéc, y kién két ludn cta truéng doan.

3. Cac doan cdng tac do Lanh dao Bo lam trudng doan:

a) Doan do B0 trudng hodc Thir trudng lam trudng doan di tham va lam
viéc chinh thirc vdi cac nudc, cac t6 chirc quéc té, du héi nghi quéc té, hoi nghi
Uy ban lién Chinh phi, Vu Hop tic Qudc t& cha tri phéi hop véi Vu T6 chic
can bd, Van phong B¢ va céac don vi lién quan chuén bi thd tuc thanh 14p doan,
ndi dung chuong trinh, cr can bo cua Vu tham gia doan va chu tri td chic thuc
hién chuong trinh cong tac; chuin b béo céo két qua cong tac theo quy dinh.
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b) Poan do Lanh dao B¢ dan dau di du hoi nghi, hoi thao chuyén dé, don
vi chit tri ndi dung chiu trach nhiém chuén bi va td chirc thuc hién chuorng trinh
dong thoi théng bao bing vin ban cho Vin phong B, Vu Hop tac qudc té dé
phdi hop thure hién.

¢) Cac doan cong tac khac: Chi td chirc cac doan di cong tac theo ké
hoach di duogc duyét trong chuong trinh doan ra ctia B theo céc dy 4n, chuong
trinh hop tac; cac truong hop khéc, phai c¢6 vdn ban béo cao ré muc dich, noi
dung, thanh phan, thoi gian, dia diém, chuong trinh, nguén kinh phi trinh Lanh
dao Bo duyét va phai thong bao cho Van phong B trudc ngay di it nhit 5 ngay
lam viéc.

d) Thanh phan doan di cong tic nudc ngoai phai ding d6i twong, phi hop
v6i ngi dung, chuong trinh lam viéc. D61 véi truong hop di tham quan, khdo sét,
trao d6i kinh nghiém thi khong qua 2 lan/ngudi/ndm va khong duoc st dung
kinh phi tir ngan sach doan ra ctia B9, trir truong hop do B trudng quyét dinh,

4. Trach nhiém ctia Vu Hop tac qudc té:

a) Gial quyét cac thl tuc vé ho chiéu, xuét canh, nhap canh; huéng dan
cic quy dinh ctia Nha nudc, clia nudc ngoai va cac van @& c6 lién quan dén
chuong trinh cdng tac cua doan do Lanh dao B lam trudong doan; phéi hop véi
Vin phong B6 1ap du toan cho Poan cong tac.

b) Phéi hop v6i Phong Quan tri, Vin phong B¢ 1am thi tuc xuét canh tai
ctra khiu Viét Nam noi doan cia Lanh dao B Xuat, nhép canh.

5. Trach nhiém cia Van phong: Dam bao viée cAp kinh phi, 1ap duy toén,
mua vé may bay; mua ngoai t€ va tam Ung cho doan trude khi di nudc ngoai va
1am thi tuc thanh quyét toan sau khi doan cong tac vé nudce.

6. Trach nhiém cua Trudong doan cong tac do B trudng cir:

a) T chirc thuc hién noi dung chuong trinh va moi hoat dong ciia doan ¢
nuéc ngodi theo ding chuong trinh dd duyét, dadm bao viéc tuén thu day da céc
quy dinh cua phap luit Viét Nam va phdp luat nugc so tai trong sudt thoi gian
cong tac.

b) Sau khi két thiic churong trinh céng tac, trong thoi han 3 ngay lam viéc,
phai c6 bao cao béng vin ban gii Lanh dao BY, Vian phong B va cac don vi co
lién quan.

7. Té chirc, c4 nhén di cong téc nudc ngoai bing ngudn kinh phi ngan
sach nha nude ¢6 trach nhiém thanh quyét toan chi phi véi Vin phong B¢ ding
thoi han quy dinh.
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CHUONG IV
TIEP NHAN, XU LY, SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN

Piéu 20. Tiép nhin va xir I viin ban dén

1. Van phong B 1a diu méi tiép nhan va xt ly vin ban dén Bo (gdm vin
ban gidy va van ban dién tr):

a) Dbi voi van ban dlen t&: Vin thu B6 luu trit vin ban dén dién tir, bao

c4o Lanh dao Bo va d& xut giao viéc cho don vi cht tri, don vi phdi hop va cap
nhét trén Hé théng quan 1y va diéu hanh vin ban dién ti co quan Bo.

b) Péi v6i van ban gidy: Van thu B thuc hién sb hoa vin ban gidy (scan)
sau d6 luu trir, cap nhat vao Hé thong quéan 1y va diéu hanh vin ban dién t co
quan B{ theo quy trinh tai Khoan a Diéu nay.

¢) Pbi v6i vin ban déng diu “Khin” hodc “Hoa téc” hoic co thoi han xtr
Iy gép, Van phong Bd kip thoi bao céo lanh dao B9 dé xu 1y, truong hop Lanh
dao Bo ving mit, ngoai viéc g vin ban qua Hé théng quan ly va diéu hanh vin
béan dién tr co quan B, phai lién hé xin y kién chi dao truc tiép cta Lanh dao
B va chuyén vin ban cho céc don vi nghién ctru, chuén bi dé bao dam thdi han.

d. Pbi voi céc gidy moi hop, Vin phong Bo bdo céo va dé xuét Bo trudng
xur ly ngay trong ngay lam viéc.

2. Van phong B0 tiép nhan, da xudt xir ly van ban dén phai thuc hién ngay
trong ngay lam viéc khi vin ban dén Bo; d6i voi vin ban déng diu “Khan” hoic
“Hoa tbc” phai xir Iy trong ngay ké ca ngay nghi.

3. Sau khi Bo truorng, Thi truong phu trach linh vuc coy kién chi dao xir
ly dbi voi van ban dén, Vin phong Bo cép nhét ¥ kién chi dao xi 1y (trudng hop
van ban glay) vao Hé thdng quan Iy va diéu hanh vin ban dién tir co quan Bova
chuyén dén cac don vi dugc giao xit ly ngay trong ngay lam viéc. Pé6i véi van
ban ¢6 lién quan dén nhiéu Thtr trudng, sau khi Bd trudng c6 y kién chi dao xtr
ly, Van phong Bo chuyén ngay cho don vi dugc giao xt Iy va cac Thir trudng
lién quan.

4. Lanh dao Bo xir Iy vin ban dén ngay trong ngay lam viéc (gém ban
gidy va ban dién tir), truong hop Lanh dao Bo vang mat, thuc hién x{r ly van ban
qua Hé thdng quan ly va diéu hanh vin ban dién tir ctia B.

Diéu 21. Soan thio viin ban

1. Céc loai van ban soan thao:

a) Vin ban quy pham phap luét: Viéc soan thao van ban quy pham phap
luat thyc hién theo quy ché riéng.

b) Vin ban hanh chinh théng thuong: Viéc soan thao vén ban hanh chinh
thong thudng thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 2, 3,4 va 5 Diéu nay.
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2. Phén cbng soan thao: Lanh dao Bo giéo cho mot don vi chu tri soan
thao va cac don vi c6 trach nhiém phodi hop (néu co). '

3. Trinh tu soan théo:

a) Van ban khong phai phdi hop:

- Pon vi chi tri t6 chitc soan thao.

- Sau khi hoan thanh du thao, don vi chu tri bao cédo xin y kién Thi
trudong phu trach linh vuec.

- Chudn bj hd so trinh ky van ban.

b) Van ban cin ¢6 su phdi hop ctia nhiéu don vi:

- Thi trudng don vi chu tri td chirc soan thao; cac don vi phdi hop nghién
ctru, tham gia y kién dung chirc ndng, nhiém vy va dam bao thoi han quy dinh.

- Bon vi chu tri tong hopy kién tham gia ctia don vi phdi hop; truong hop
cAn thiét thi t8 chirc hop ldy v kién gop ¥ ctia cac don vi lién quan dé hoan chinh
du thao.

- Sau khi hoan thanh du thao vin ban, don vi chu tri bdo cdo xin y kién
Thi trudng phu trach linh vuec.

- Chuén bi hd so trinh ky vin ban.

4. Thoi han soan théo:

a) Vian ban do B ban hanh: tuy theo yéu cAu cu thé cla ting loai van ban
ban hanh, Lanh dao B6 quy dinh thoi han soan thao va ban hanh.

b) Vin ban gop v, tra 1oi dbi véi cac co quan bén ngoai: Theo thot han tra
101 ghi trén van ban (4p dung d6i voi vin ban ctia Pang, Quéc hoi, Chinh phu,
Chu tich nude). D6i véi van ban cia céc co quan khac hodc van ban khong ghi
thoi han tra 161 thi thye hién theo Quy ché 1am viéc cia Chinh pht; trudng hop.
dic biét do tinh chét phirc tap cta hé so ciing khong qua 20 ngay lam viéc ké tir
khi nhan da hd so theo quy dinh.

Piéu 22. Trach nhiém ciia Vin phong Bj trong viéc don dbc, tham tra
vin ban trinh ky '

1. Don dbc viée soan thao van ban: Van phong Bo theo doi, don dbc viée
soan thao vin ban, ddm bao ding thoi han quy dinh va lién déi chiu trach nhiém
vé viéc cham tré. Tai cac cudc hop, Hdi nghi giao ban dinh ky, Van phong B

‘tong hop, bao céo tinh hinh thyc hién viéc soan thao cac van ban cua Bo.

2. Tham tra thu tuc, thé thirc, gép ¥ ndi dung ctia van ban trude khi trmh
ky:

a) Tham tra vé mit thi tuc va thé thirc vin ban: Sau khi thdm tra, Vin
phong Bo chuyen tra lai don vi trinh d6i véi van ban chua ding thi tuc va thé
thirc néu rd yéu cau dé thyuc hién ding quy dinh; don vi cha tri hoan chinh ho S0,
trong thoi gian 02 ngay va chuyén Vian phong Bb. Déi v6i nhitng van dé can giai
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quyét gip, Vian phong B6 thong bao cho don vi chu tri bd sung hod 50, ddng thoi
bao c4o xin y kién chi dao cia Lanh dao B dé xir 1y.

b) Gop v vé ndi dung van ban: Trong trudng hop théy can thiét gop y vé
ndi dung vin ban trong hd so trinh ky, Vin phong B trao d6i bang van ban véi
don vi chu tri; truong hop don vi chu tri théng nhét v6i Van phong Bo thi bb
sung, hoan chinh lai hd so dé trinh Lanh dao B§; truong hop don vi chu tri
khong théng nhéat véi Vin phong Bo thi ¥ kién gop v cua Vian phong Bo duoc
tap hop trong hd so trinh ky dé Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.

¢) Thoi gian thdm tra vé tha tuc, thé thirc van ban, goép ¥ vé ndi dung vin
ban t6i da khong qua 03 ngay lam viéc.

3. Van phong B phén loai van ban trinh ky theo ding linh vuc va thim
quyén giai quyét cong viéc cua Lanh dao B9; truong hop Thir trudng phu trach
linh vyuc di cong tac vang, néu vAn dé trinh cén xtr 1y gép thi Van phong B béo
céo B trudng xin ¥ kién chi dao.

Piéu 23. Thi tuc trinh vin ban
1. Ho so trinh ky:

a) Ho so trinh ky: Gom Phiéu trinh giéi quyét cong viéc, du thao vén ban
trinh ky; cac tai liéu lién quan kém theo hd so; ¥ kién tham gla cua cac don vi,
ca nhan theo quy dinh cla timg loai cong viéc.

b) B6i v6i hd so trinh Bo trudng: Phiéu trinh giéi quyét cong viéc ciia Thix
truong don vi chi tri, Tht truéng don vi phdi hop (néu co) ky tén, du thao van
ban, bdo c4o tém tit tinh hinh soan théo vin ban va nhiing van dé cén xin ¥ kién
chi dao cia B truong; y kién ctia cac don vi lién quan; ¥ kién cta Thir trudng
phu trach linh vuc vé van dé trinh.

¢) Béi véi hd so trinh Thi truéng: Phiéu trinh giai quyét cong viéc cuia
Lanh dao don vi ch tri, Lanh dao don vi phéi hop (néu co) ky tén, du thdo van
ban, b4o cdo tom tit tinh hinh soan thao vin ban va nhitng van dé can xin y kién
chi dao cua Thir trudng, y kién ctia cac don vi lién quan.

d) Déi v6i nhimg hd so trinh ky ma Lanh dao B yéu cau ldy thém ¥ kién
cua cac don vi, ca nhan c6 lién quan hodc yéu cau t chirc cude hop, don vi cha
tri phdi hop v6i Vian phong Bo 6 chirc thyc hién .

Piéu 24. Xir Iy hd so trinh va thong bao két qua

1. Cham nhét sau 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Vian phong B0 trinh, Lanh
dao B& ¢6 trach nhiém xir Iy hd so trinh va ¢6 ¥ kién vao Phleu trinh giai quyét
cong viéc. Trudng hop déc biét, do tinh chit ctia cong viéc can dugc nghién ciry,
xem xét k§ hon, Lanh dao B6 quyét dinh kéo dai thoi gian xtt ly hd so (nhung
khong quéa 05 ngay) va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Déi véi hd
so do Thir trudng ¢ thAm quyén xir Iy, sau 05 ngay néu Thit truéng khong ¢ ¥
kién, don vi chu tri trinh B6 trudng xem xét, quyét dinh.
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2. Déi v6i hd so trinh d3 dugc Lanh dao Bé ky, Van phong B6 1am thi tuc
phat hanh. '

Diéu 25. Thim quyén ky cac vin ban

1. B trudng ky céc van ban nhan danh Bo trudng, 'hoéc Thanh vién
Chinh phu theo dung chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta phap
ludt va phan cong cta Chinh phu; ky thay méat Chinh pht v6i nhilng van ban
Thtra Gty quyén cua Thu tuéng Chinh phu. |

2. Thr trudng phu trach linh vuc ky thay B tru:cmg cac vin ban cu thé

theo linh viuc dugce phan cong va theo phan chp vé thAm quyén ky vin ban. Thu
trudng bdo cdo Bo truong trude khi ky d6i vdi nhitng vin ban sau:

a) Nhitng véan ban co y kién ch1 dao truc tiép cua Bo truong yéu cau phai
béo cao.

b) Nhiing van ban thudc vé quan diém, chu truong hogc ¢6 tinh nguyén
tic ma chua c6 van ban clia co quan c6 thim quyen quy dinh hodc nhung vén dé
nhay cam, pham vi tac dong rong, anh huong dén tinh hinh phat trién kinh té -
x4 hoi cua dat nudc, cla nganh; nhitng van ban cia B giri B6 Chinh tri, Ban Bi
thu Trung wong Pang, Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, Tha
tuong Chinh phu.

3. Tuy tung trudng hop cu thé, BO trudng sé Gy quyén Thir trudng ky céc
vin ban thudc tham quyén cia Bo trudng.

4. Thu trudng don vi duge B) trudng ty quyén ky thira 1énh mot sé vén
ban, bao gom:

a) Van ban co6 tinh chéit huéng din nghiép vu, chuyén mén theo chirc ning
nhiém vy, quyén han cia don vi.

b) Van ban did dugc B¢ truong uy quyen theo Quy che vé phan cép thim

quyen ky hodc dd dugc B trudng Uy quyen trong cac quyét dinh, quy dinh cu
thé.

¢) Véan ban dugc Lanh dao B§ uy quyén trong “Phidu trinh giai quyét
cong viéc”.

d) Sau khi ky ban hanh vin ban, Lanh dao don vi c6 trach nhiém giri van
ban da phat hanh dé bao céo B9 trudng va Thir trudéng phu trach linh vuec.

d) Chanh Van phbng B06 ky thira 1énh Bd trudng cac védn ban phuc vu
cong tac diéu hanh cua BO.

5. Chit ky ctia ngudi c6 thAm quyén gdm chit ky dién tir va chit ky gidy.
Trung tAm théng tin huéng din cu thé vé cach thirc st dung chit ky dién tu.

6. Tha trudng don vi duge Lanh dao B uy quyén, thira 1énh ky véan ban
phai bdo c4o Lanh dao Bo xem xét, théng qua ndi dung vén ban trudc khi ky.
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Piéu 26. Trach nhiém cia cic don vi trong co quan B c6 con diu
rieng '

Cac don vi ¢6 du riéng ngoai nhing quy dinh ghi tai Pidu 25 Quy ché
nay, con phai thuc hién cac quy dinh sau:

1. Xir ly cdng viéc theo chirc ndng nhiém vu duoc giao, khong chuyén 1én
Lanh dao B giai quyét nhimg cong viéc trong pham vi quyén han ctua don vi
minh.

2. C4c van ban st dung con déu riéng, lanh dao don vi phai béo céo Thur
trudng phu trach linh vue vé ndi dung trude khi ky, bao gom:

a) Vin ban hudéng dan, giai dap phap luat chuyén nganh.

b) Vin ban tra 101 cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu,
Uy ban nhan nhén cép tinh hodc tuong duong, doanh nghiép, t6 chic.

¢) Vin ban théng bio két quéa giai quyét thi tuc hanh chinh tai co quan Bo
theo phan cép.

3. Cac vin ban st dung con dau riéng, trong muc “noi nhan” cé gui B
Xay dung (thay bao cdo).

4. Pinh ky hodc dot xuét theo yéu cu cta Lanh dao B, don vi st dung
con dau riéng tong hop bdo cdo B trudng nhiing van ban lién quan dén cong tac
quan ly nha nudc ctia Nganh do don vi minh ban hanh str dung con dau riéng
cua don vi.

Piéu 27. Thoi han ban hianh vin ban

1. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi van ban dugc ky ban hanh,
Vin phong B6 c6 trach nhiém giri van ban dén céc to chirc, ca nhan ¢6 lién quan
theo muc “Noi nhan”.

2. Trong thoi han 3 ngay lam viéc, ké tir ngay t6 chirc hop hodc hdi nghi
giao ban dinh ky hang thang, quy, Van phong B6 ¢6 trach nhiém ban hanh thong
bao v kién két luan ctia B trudng tai cudc hop, hoi nghi.

Picu 28. Phat hanh viin ban

1. Van phong B§ ¢ trach nhiém phat hanh cac van ban cua B¢ sau khi
Lanh dao B0 ky, dong thoi t0 chitc viéc cap nhdt vao mang quan ly vén ban cua
Bo.

2. Pbi voi vin ban quy pham phap luat: Van phong Bo phdi hop véi don
vi chu tri gii ding Cong bao Chinh phd; Bao Xay dung, Tap chi xay dung co
trach nhiém ding danh muc, gidi thiéu tém tat ndi dung cac van ban quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay.

3. Trung tam théng tin c6 trach nhiém cdp nhat vao cong thong tin dién tir
cua BO do6i vdi cac van ban do Bo ban hanh.

20



4. Viéc phat hanh va quéan ly van ban do B ban hanh phai bao dam thuc
hién dang phap luit vé quan ly céc tai liéu, thong tin thudc danh muc bi mat Nha
nudc, quy cheé riéng veé tai liéu mang 6 "Mat" cua B Xay dung.

CHUONG V
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TAI CO QUAN BO;

TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI CUA CA NHAN, TO CHUC VE
QUY PINH HANH CHINH VA THU TUC HANH CHINH

Pidu 29. Gidi quyét thii tuc hanh chinh tai co quan B
1. Thyc hién quy dinh vé co ché mot clra, mt cura lién thong dé giai quyét
thu tuc hanh chinh (sau day viét tat [a TTHC).
- 2. Van phong B ¢ trach nhiém bé tri phong 1am viéc, trang bi diéu kién
1am viéc cho Bo phan mét cira tiép nhan TTHC, niém yét cong khai TTHC thuc
hién tai co quan BJ.

3. Vin phong B0 va cac don vi lién quan cir can bg, cdng chirc truc tai bd
phan mot cira dé tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC.

4. Vu Phép ché chu tri, phéi hop véi cac don vi chitc ning trinh Lanh dao
Bo quyét dinh cong bd TTHC theo quy dinh cta phép lut; phdi hop cliing Vin
phong B6 niém yét cong khai TTHC thyc hién tai co quan B9. .

5. Viéc tiép nhén ho so giai quyét TTHC thuc hién tai b6 phdn mot cua
néu td chitc, c4 nhan dén lién hé truc tiép; tai Van phong Bo néu hd so gt theo
duong buu dién; tai don vi cé chic nang giai quyét TTHC néu hd so dugc gu1
qua mang. Truong hop ho so giai quyét TTHC chuyén qua duong buu dién dén
Van phong B thi viéc t1ep nhén, xUr ly hd so thuc hlen theo quy dinh tai bidu
20 cua Quy che nay; d6i véi hd so @& nghi g1a1 quyét TTHC, vin phong Bo
chuyen thing vé don vi dugc phan cong giai quyét TTHC, ddng thoi Vian phong
Bo tong hop danh muc béo céo Lanh dao Bo theo quy dinh tai khoan 8 Pidu
nay.

6. HO so giai quyét TTHC khi tiép nhén tai bd phan mot cira, hoic qua
duong buu dién duge dong dAu, vao sb theo doi va chuyén vé don vi dugc phén
cong giai quyét TTHC.

7. Pon vi dau mbi dugc phan cong thuc hién giai quyét TTHC theo quy
dinh cua phép luat va céc quy dinh ctia Quy ché nay, chuyén tra két qua vé bd
phin mt cira dé tra cho td chic, c4 nhan.

8. Hang tudn, bd phén mot clra va phong Hanh chinh - T chirc thudc Vin
phong Bo tong hop béo cdo Lanh dao B6 va Chanh Vin phong Bo danh muc
TTHC da tiép nhén (truc tiép hodc qua dudng buu dién), da duoc giai quyét tai
co quan BJ.
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Diéu 30. Tiép nhin, x& Iy phan anh, kién nghi ctia ca nhin, td chirc vé
quy dinh hanh chinh va tha tuc hanh chinh

1. Tiép nhan kién nghi, phan 4nh:

a) Trung tAm thong tin 13 ddu méi tiép nhan kién nghi, phan anh cta cong
dan, t6 chirc qua Cong thong tin dién to Chinh pha, Céng thong tin dién tl’r cua
B¢ (file mem) va in ra; sau do, Trung tdm thong tin chuyen van ban vé& Vian
phong Bo dé xir ly.

b) Trudng hop kién nghi gt dén B bang ban gidy, qua dudng buu dién,
Vién phong B§ 1a dau moai tiép nhén, kién nghi xr ly theo quy dinh cua Diéu 20
Quy ché nay.

¢) Truong hop cong dan, td chirc lién hé truc tiép véi cac Cuc, Vu qua
dién thoai; cac Cuc, Vu chirc ndng hudng dan thuc hién theo Quy ché, khong tra
101, giai dap, hudng din qua dién thoai.

2. Xir 1y kién nghi, phan 4nh:

a) Van phong B§ can cr chirc nang cia cac don vi, chuyén kién nghi,
phan &nh vé cac don vi chtc nang dé xt ly, néu noi dung phan anh, kién nghi
lién quan dén nhiéu don vi thi bdo cdo Lanh dao Bo dé giao don vi cha tri, don
vi phéi hop.

b) Cac don vi chirc ning nghién ciru, chuin bi ndi dung tra 15i, trudng hop
can thiét, xin y kién chi dao ctia Thir trudng phu trach linh vuc, sau d6 chuyén
tép tin (file) cho Trung tAm Thong tin dé tra 151 t chirc, c4 nhan (néu kién nghi,
phan 4nh qua Cong thong tin dién tir Chinh phu, Cong théng tin dién tir cia Bo)
hodc don vi soan thao trinh ban hanh van ban tra 161 néu kién nghi dugc gui dén
B0 bang ban gidy qua dudng buu dién.

¢) Pon vi dugc giao chu tri phai nghién ciru, giai dap cho cong dén, tb
chirc, doanh nghiép bang cac hinh thitc phtt hop trong thoi han theo quy dinh
cua phap luét nhung t6i da khéng qua 10 ngay lam viéc, ké tir ngay cong dén, t6
chirc, doanh nghiép cung cap du théng tin c6 lién quan dén kién nghi.

CHUONG VI

TO CHUC THUC HIEN NHIEM VU DO CHINH PHU, THU TUONG CHINH
PHU GIAO, TRA LOI CHAT VAN CUA DAI BIEU QUOC HQI, TRA LOI
KIEN NGHI CUA CU TRI, THU'C HIEN CAC NGHI QUYET VE GIAM SAT
CUA QUOC HOI

Piéu 31. T6 chirc thwre hién nhiém vu do Chinh phi, Thé twéng
Chinh phu giao
' 1. Van phong B¢ la dau mbi tiép nhén vén ban giao nhiém vu cua Chinh

pht, Thu tuéng Chinh pht, d& xuét don vi chi tri, don vi phéi hop, Thit trudng
phu trach linh vuc chi dao, bao cdo B trudng xem xét, quyét dinh.
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2. Pon vi dugc giao co tréch nhiém c& can bd 1am dau mdi lién hé,
thudng xuyén cap nhat tinh hinh t6 chic thuc hién, bdo céo két qua theo quy
dinh trén mang ctia Chinh phu.

3. Van phong B6 thudong xuyén lién hé vdi cac don vi chirc ndng cua Vian
phong Chinh phu; ra soat, doi chiéu cac nhiém vu dugc giao theo dung chirc
ning cia B0, thuc hién ché d6 bao cao (gom truc tuyen va dinh ky) ket qua thuc
hién nhiém vu Chinh phti, Thii tudng Chinh pht giao theo quy dinh cua phap
luat.

Piéu 32. Tiép nhén, tra 10i chit vin cia Pai biéu Quéc hoi

1. Van phong B6 13 diu méi tiép nhan chit vAn cta Pai biéu Qudc hoi; dé
xuét don vi chu tri, don vi pho1 hop, Thit truéng phu trach linh vuc chi dao, bdo
céo BO trdng xem xét, quyét dinh. Sau khi co y klen cua Bo tru'orng, Vién phong
cd van ban thong bao tdi DPai biéu Quoc hoi vé t1ep nhén chét vAn, x4c nhan viéc
nghién ciru tra 161 hodc d€ nghi chuyén co quan khac giai quyét néu khong dung
chirc nang nhiém cua Bo.

2. Pon vi chi tri chii ddng nghién ctru, phbi hop véi cac don vi lién quan,
du thdo vin ban tra 101 chat véan, xin y kién cua Th truong phu trach, trinh B
trudng xem xét quyét dinh, bao dam thoi han, ding ndi dung chat van.

3. Van phong B tiép nhén hd so, néu @i didu kién thi trinh B trucmg
Viéc trinh ky, phat hanh vén ban tra 101 thuc hién theo cac quy dinh cua Quy ché
nay.

4. Vin phong Bé 13 d4u mbi d6n dbc cac don vi dy thdo vin ban tra 1oi
bao dam thoi han theo quy dinh; thuc hién ché d6 bao cdo Ban cong tac Dai biéu
Quoc hoi, Van phong Qudc hoi, Van phong Chinh phu theo quy dinh.

Piéu 33. Tiép nhén, tra 1oi kién nghi ciia cir tri

1. Van phong B¢ 1a dau méi tiép nhén, ra soat, phan loai kién-nghi cia cir
tri giri dén BO hodc do Pai bi€u Quoc hdi, co quan ciia Quodc hdi hodc Van
phong Chinh phi chuyén dén; truong hop kién nghi cua cir tri khong ding chic
ning, nhiém vu ctia BJ, Van phong B soan van ban trinh Lanh dao B ky g
ctr tri, hodc cac co quan chuyén kién nghi dé chuyén co quan khéc nghién ciu
tra 101.

2. Trudng hop klen nghi cua cr tri gui den ding chirc nang, nhiém vu cua
B, Vin phong d& xuét don vi chu tri giai quyét, bao cédo Lanh dao Bo va sao
chup gt céac don vi.

3. Pon vi chu tri chu déng nghién ciru, chti dong phdi hop véi céc don vi
lién quan, dy thdo van ban tra 161 kién nghi cla c tri, bdo dam thot han, ding
noi dung kién nghi, xin y kién Thir trudng phu trach.

4. Vin phong B6 tiép nhén hd so, trinh B$ trudng.
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5. Van phong B6 1a diu mdi dén dbc cac don vi thuc hién dy thao tra 16
bao dam thoi han theo quy dinh; thyc hién ché d6 b4o cdo voi Ban Dan nguyén,
Van phong Qudc hdi, Vian phong Chinh pht theo quy dinh.

Pidu 34. Thue hién ciac Nghi quyét cia Qudc hdi vé giam sat

1. Van phong B la dau méi tiép nhan céc vin ban cla Qubc héi, Uy ban
Thuong vu Quéc hoi, Hoi d(‘")ng Dan toc, cac ny ban cta Quéc hoi dé xuét don
vi chu tri, don vi phéi hop, Th trudng phu trach linh vue chi dao, bao cao Bo
trudng xem xét, quyét dinh.

2. Pon vi chu tri chu dong t6 chirc thuc hién nhiém vu dugc giao tai Nghi
quyét, thuong xuyén bao céo va xin y kién chi dao ctia Lanh dao Bo dé thuc
hién nhiém vy, bao dam chit luong, tién d6. Thuc hién ché d6 bao dinh ky, dot
~ xut va bao cdo trude cac ky hop Quéc hoi.

3. Vin phong B ¢ trach nhiém dén dbc cac don vi thuc hién nhiém vy,
dén dbc thuc hién ché d6 béo céo; dau mdi béo cdo téng hop tinh hinh thuc hién
nghi quyét dinh ky hodc dot xuét theo yéu cau cua Qudc héi, Chinh phi bao
dam thoi han theo quy dinh.

CHUONG VII
TO CHUC HOI NGHI, HQP, TIEP KHACH

Piéu 35. Cac loai hdi nghi va cudc hop

1. Céc hinh thtre hoi nghi, hop gdm:

a) Hoi nghi tép huén, trién khai cdc van ban quy pham phép luat.

b) Hoi nghi trién khai nhiém vu, so két, téng két cong tac theo chuyén de.

¢) Hoi nghi so két 6 thang, hdi nghi tdng két nam.,

d) Hop Lénh dao B6.

d) Hop giao ban dinh ky thang, quy.

e) Hop chuyén mon.

g) Hop dé xtr Iy cong viéc thudng xuyén.

2. Khi ‘ghéy ’cén t}}iét phai tb phl’xc hoi nghi trién khaj nhiém vu chg tég;
hoi nghi so ket, tong két chuyén de trén pham vi toan qudc; héi nghi tong ket
nim clia nganh; B6 glri van ban bao cdo Thu tudng Chinh pht trude khi to chirc
hoi nghi.

Piéu 36. Cong tic td chirc cac hoi nghi

Céc hoi nghi quy dinh tai khoan 2 Piéu 35 thuc hién theo cac quy dinh sau:

1. Xay dung ké hoach tb chirc hoi nghi:
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Pon vi chu trl, Van phong Bé (d6i véi hoi nghi tong két nim) xay dung
ké hoach td chirc hoi nghi dé xin y kién Lanh dao Bo quyét dinh veé:

a) Noi dung, chuong trinh hdi nghi.

b) Thanh phan, thoi gian, dia diém t chir.

¢) Phan cong chuén bi béo céo, tai liéu, du thao thong béo két luan, du
thao bai phat biéu cia Lanh dao B, Lanh dao cap trén (néu co6), phan cong ghi
bién ban.

d) Dy tru kinh phi (néi dung chi, nguon tai chinh).

d) Dy kién thanh 1ap Ban t6 chiic hdi nghi (néu cén thiét).

e) Céc van dé can thiét khéc.

2. Chuén bi va thong qua béo céo:

a) Lanh dao B6 phén cong cac don vi lién quan chuén bj bao céo day du,
bio cdo tom tat va cdc tai liéu can phai chuan bi. Thi truéng don vi dugc phan
cdng chi dao chuin bi bio cdo, tai liéu, trinh Lanh dao Bo duyét. :

b) Pbi véi Hoi nghi toan Nganh cé nodi dung lién quan dén nhiéu don vi,
don vi chu tri, Vin phong B0 (d6i vai hdi nghi tong két nam) c6 trach nhiém
don doc cac don vi du thdo bao cdo va trinh Lanh dao By dung thoi gian quy
dinh; kip thoi bao cdo Lanh dao B§ giai quyet nhitng van dé vudéng mac phat
sinh.

c) Thoi han trinh Lanh dao B4 duyét bao cao: Bao cdo day du phai gir
Vin phong Bo trude ngay hoi nghi it nhat 03 ngay 1am viéc dé trinh Lanh dao
B0 phé duyét.

3. Moi tham du hdi nghi: Pon vi chi tri phdi hop véi Vin phong Bo gt
gidy moi ding danh sach, thanh phan; gidy moi cac to chire, ca nhan ngoai b do
Lanh dao Bo ky. :

4. Chuén bj cac didu kién phuc vu hdi nghi:

a) Vin phong B6 chiu trach nhiém in sao cac tai liéu do cac don vi thudc Bo
chuan bi; Riéng cac don vi thuéc Bé dd dugc giao khoan kinh phi hoat dong
thudng xuyén cé trach nhiém in sao tai liéu hdi nghi ddm bao du s6 lugng can thiét.

b) Vin phong B chiu trach nhiém bb tri dia diém Hoi nghi t6 chic tai co
quan Bo. Hoi nghi t6 chitc ¢ ngoai co quan B§, Vian phong B chu tri, phdi hop cac
don vi lién quan bo tri xe dua don chung, noi an, nghi cho dai biéu thudc co quan
Bo; dai biéu cac don vi d3 dugc giao khoan kinh phi hoat dong thudng xuyén do
cac don vi d6 bao dam phuong tién di lai va én nghi theo ché d§ hién hanh.

¢) Kinh phi t& chtrc hdi nghi duoc chi theo quy dinh ctia Nha nudc va ké
hoach duoc duyét, bao dam ding cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi.
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Dicu 37..C6ng tac t6 chirc cic cude hop

1. Lanh dao B quyét dinh triéu tdp céc cudc hop thudc thdm quyén dé
kiém didm cong tac chi dao, didu hanh hodc giai quyét, xit Iy cbéng viéc thuong
xuyén, chi dinh don vi chuén bi n6i dung hop, quyeét dinh thanh phan du hop,
thoi gian hop.

Trur trudng hgp Lanh dao B cd yéu cau khac, cac cudc hop do B trudng
cht tri thi Thir trudng phuy trach (hodc cac Thir trudng khéc theo yéu cau cua B
truong) va thu trudng don vi phai du hop; cac cude hop do Thir trudng chu tri
thi dai dién 14nh dao don vi phai du hop; truong hop déc biét, Thu truéng don vi
hodc ldnh dao don vi khéng thé du thi phai bao cao vdi lanh dao B chu tri va
thong bao cho Chanh Vian phong B biét.

2. Hop Lanh dao Bo

Hang tudn, tiy tinh hinh cu thé, Bo trudng quyét dinh t& chic cude. hop
Lénh dao Bo dé xir ly cong viéc trong tuan; Chanh Vin phong B chuan bi noi
dung va moi hop.

3. Hop giao ban thang

a) Hang thang, sau phién hop Chinh pht thudng ky, B6 t6 chirc hop giao
ban kiém diém, danh gia viéc thuc hién nhi€ém vu theo chuong trinh coéng tac
hang thang, ban bién phép trién khai nhiém vu trong tim thang tiép theo.

b) Thanh phan hop gébm Lanh dao B, Thu truéng cac don vi thue khéi
co quan B9, Cha tich Cong doan Xay dung Viét Nam; Phé Bi thu thuong truc
Pang uy B Xay dung; chu tich Cong doan, Bi thu Doan Thanh nién co quan
B9; Tha truong don vi; thanh ph?m khac theo yéu cdu ctia B trudng.

¢) Vian phong B6 chuin bi béo céo giao ban va tdng hop céc van dé Bo
truong két luan dé ra Thong béo.

4. Hop giao ban Quy

a) Hang quy, sau phién hop Chinh phu thuong ky cua thang cubi quy, Bo
td chirc hop giao ban kiém diém, danh gia viéc thuc hién nhiém vu theo chuong
trinh céng tac Quy, ban bién phap trién khai nhiém vu trong tim Quy tiép theo.

b) Thanh phin hop gdm Lanh dao Bg, Thii trudng cac don vi thudc khbi
co quan B, Chu tich Céng doan Xay dung Viét Nam; Phé Bi thu thuong truc
bang ty B Xay dung; chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién co quan
B§; Thu trudng cac don vi hanh chinh, sy nghiép thudc bg; Chu tich, Téng gidm
ddc cac Tong cong ty thudc Bo; thanh phan khac theo yéu cau ctia B trudng.

¢) Vin phong B6 chudn bi béo céo giao ban va tong hop cac van dé Bo
trudng ket luan dé ra Thong béo.

5. Trach nhiém ctia cac don vi
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a) Trach nhiém cua Vén phong Bo:

- Thdm dinh su can thiét t6 chirc hop theo dé xuét cia don vi chu tri trudc
khi bdo cdo Lanh dao Bo quyét dinh;

- P6n déc don vi chi tri chun bi ddy du tai liéu hop, giri gidy mdi téi cac
thanh vién du hop theo dé xuat ctia don vi chu tri va quyet dinh cua Lanh dao B9;

- Chuén bi phong hop va cac diéu kién phuc vu cho céac cudc hop tai co

quan Bo; ph01 hop vai cac don vi lién quan dé thuc hién nhiém vu nay neu cudc
hop duoc t6 chitc & ngoai co quan Bo;

- Kidm tra, dén dbc tinh hinh va két qué thuc hién y kién két luan, chi dao
cta Lanh dao B0 tai cudc hop.

b) Trach nhiém cta don vi chu tri:

- Chuén bj day du tai liéu hop, gui tai li€u dén cac thanh phan dugc moi
trudc ngay hop it nhét 01 ngay lam viéc (it nhét 1a 02 ngay d6i véi du thao vin
ban quy pham phép luét).

- Chuan bi y kién giai trinh cac van d¢ lién quan dén ndi dung hop.

- Sau cudc hop hoan chinh dé 4n hodic van ban theo y kién két lun, chi
dao cuia Lanh dao B9.

6. Cac don vi c6 nhu cau td chirc hop ma ndi dung hop c6 lién quan dén
cac don vi khéc, bao céo 1anh dao B6 vé& ndi dung, thoi gian va dang ky vdi Van
phong B6 dé chudn bi cac diéu kién phuc vu cudc hop, gui gidy moi toi cac
thanh vién du hop. Ngu'01 chu tri do lanh dao B6 quyét dinh. Cac don vi can chu
dong ph01 hop giai quyét cong viéc theo hinh thitc phit hop, han ché viéc tb chirc
hop dé tiét kiém thoi gian.

7. Céan bd, céng churc, vién chirc dén du hop phai c6 su chuan bi, di hop
ding gio va ding thanh phén; truong hop phai tham gla nh1eu cudc hop trong
cing mdt thoi gian thi bao cdo Lanh dao B xtt ly; néu véng mit thi ty quyén
cho nguoi khac di thay va pha1 thong bdo cho Van phong B trudce khl hop, pha1
chiu trach nhiém vé y kién phat biéu chia nguoi duge minh Uy quyén. Y kién
phat biéu cia ngudi duoc y quyén duge coi nhu y kién cta nguoi iy quyén.

8. Can by, cong chirc, vién chirc dugc Lanh dao Bo hodc Thu truong don
vi iy quyén di hop (cudce hop do céc co quan khac moi) phai chuan bi vé néi
dung, phai xin y kién cta ngudi Gy quyén dé phat biéu, khong phat biéu theo
quan diém ca nhan.

9. Truong hop can bd, cdng chie, vién chic tham gia cac chuyén cong
tac, tham dy hdi nghi, héi thdo voi tu cach chuyen gia, khong phai do Lanh dao
B6 hodc Lanh dao don vi cir di, khi phat biéu phai néi 5 1a ¥ kién c4 nhan,
khong thay mat hoac dai dién cho Bé. , ,

10. Nguoi chu tri cude hop phai c6 két luan. Béi v6i cude hop do lanh dao
B6 chu tri, Lanh dao B phéan céng Van phong B hodc don vi lién quan du thao
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théng bao két luan, Vin phong Bo xin y kién Lanh dao B6 va ky phat hanh
thong bao. Thong bao két luan cta Lanh dao Bo tai cac cudc hop la van ban chi
dao diéu hanh, cac don vi c6 lién quan c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién theo
quy dinh ctia Quy ché nay.

11. Can bd, coéng chirc, vién chitrc duge cir tham gia cac Ban chi dao lién
nganh; Ban soan théo, T4 bién tap, T6 cbng tac clia cic bd, nganh, co quan
thugc Chinh phti phai thuong xuyén cép nhat thong tin, bao cdo Lanh dao Bo va
théng bao cho cic don vi lién quan vé cac noi dung du thao, ndi dung lam viéc
lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Bo; xin y klen Lanh dao B9
trude khi phat biéu thé hién quan diém ctia Bo d6i voi nhitng van dé thudc pham
vi quan ly cua Bo.

Piéu 38. Tiép khach trong nudéc, tiép khach nuéc ngoai

, 1. Khach dén 1am viéc v6i cac don vi trong co quan Bo phai dang ky qua
Van phong B dé duoc chi dan. Khach ¢6 nhu cdu 1am viéc voi Lanh dao BO
can ding ky véi Vin phong Bo vé thanh phan ndi dung va thoi gian & Van
phong B9 bao cao Lanh dao Bo.

2. Pbi véi cac cude tiép va lam viée chinh thic theo chuong trinh cia
Lanh dao Bo:

a) Chéanh Vin phong B ¢6 trach nhiém b tri chuong trinh dé Lanh dao

Bo tiép khach 1a lanh dao Pang, Nha nude, Chinh phu, Quéc hoi; 1anh dao cac

bd, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phd, 1anh dao tinh, thanh uy, Uy ban

nhan dén céc tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong; lanh dao céac t6 chirc chinh

tri - x& hoi va cac chirc danh trong duong; cac doan dai biéu va khach mai theo
chuong trinh ctia Lanh dao B9.

b) Vin phong Bo thong nhét véi cac don vi lién quan vé thanh phén, ndi
dung chuong trinh lam viéc dé bao céo Lanh dao B6 quyét dinh. Vin phong B
thong bao cac don vi dugc phin cong chudn bi; moi cac don vi lién quan tham
du; kiém tra, don dbe theo chuong trinh.

3. Bbi véi cac cude tiép xa giao, thim va lam viéc ctia khach véi Lanh
dao BY, Van phong B§ c6 trach nhiém b tri chuwong trinh va céng tac phuc vu
theo yéu cdu ctia Lanh dao B9, pht hgp voi quy dinh cta phép lut va quy ché
cua Bo.

4. Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém t6 chirc tlep va lam viéc vdi to
chirc, cé nhan vé cac ndi dung thudc thdm quyén giai quyet cta don vi, hoac
theo yéu ciu cta Lanh dao Bo. Trong qué trinh giai quyét cong Vlec néu ndi
dung c6 lién quan dén don vi khac thi c6 thé moi hop hodc tryc tlep xin ¥ kién
don vi co lién quan; nhiig n01 dung vuot qua tham quyen giai quyét ciia don vi,
Thi treong don vi phai truc tiép béo céo va xin y kién Lanh dao B9.

5. Tiép khach nuéc ngoai: Thyc hién theo Quy ché don tiép khach nuéc
ngoai cua Bo.
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CHUONG VIII
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Piéu 39. Thir treéng bio cio B) treéng

1. Tinh hinh, két qua thuc hién nhitng cong viéc thude linh vuc dugce phin
cdng phu trach, nhitng viéc vuot qua tham quyén giai quyet.

2. B4o cdo ndi dung va két qua cac hoi nghi, cudc hop khi duge B truong
ty quyén cht tri chi dao hodc tham du cac hdi nghi, cudc hop do.

3. Béo céo két qua lam viéc va nhiing kién nghi d6i véi B Xy dung cua
cac bg, nganh, dia phuong va dbi tac khéc khi duoc clr tham gia cac doan cong
tac trong nudc, nude ngoai.

4. Cac noi dung khac Thir trudng thdy can thiét.

Diéu 40. Thi truedng cac don vi bdo cdo Lanh dao B

1. Tha trudng don vi phai thuc hién ddy dut ché do théng tin bdo cdo Lanh
dao B6 theo quy dinh ctia B9; bao cao 6 thang, bao cdo ndm phai thong qua Tha

truorng phu trach linh vuc. Khi c6 véAn dé phat sinh vuot qua thAm quyén giai
quyét ctia don vi, Thi trudng don vi phai bdo cdo Lanh dao Bo dé xir Iy kip thoi.

2. Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, Chanh Van
phong Bo con phai thuc hién nhiém vu sau day:

a) Tong hop, cung cap thong tin hang ngay cho BJ trudng, Thir truong vé
céc van d& qua han chua dugc giai quyét.

b) Téng hop va x4y dung béo céo chi dao diéu hanh hang thang, quy, nim
cua Bo gt Chinh phu, Thu tuéng Chinh phtl va cac co quan Nha nudc ¢6 thim
quyén.

¢) Huéng dan, theo ddi, dén dbc cac don vi, cac co quan quan ly nha nude

chuyén nganh ¢ dia phuong thuc hién nghi€ém tac ché d6 thong tin, bdo cdo va td
chtrc khai thac thong tin phuc vu cdng tac chi dao, diéu hanh cia Bo truéng.

d) Dé xuét va bao cdo Lanh dao BO nhimg véan d& cin xtt Iy qua phan 4nh
cta bdo chi, du luin x4 hoi lién quan dén B9, Nganh.

Didu 41. Tiép nhan, lwu gik, chuyén va cung cip thong tin

1. Cén bd, cong chirc, vién chirc trong co quan B¢ c6 trach nhiém chép
hanh quy dinh khai thac va truy cip thong tin trén Cong thong tin cua BJ.

2. Khuyén khich viéc trao ddi thong tin trén mang va gifra cac don vi, ca
nhan @& giai quyét cong viéc. Cac don vi thuong xuyén theo doi thong tin trén
Céng thong tin dién tir cia BO dé kip thoi truy cdp cdc van ban chi dao, ditu
hanh va céc thong tin do B6 giri dé quén triét va thuc hién.
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3. Viéc cung cép thong tin vé hoat dong ctia Bé dugc thyc hién theo Quy
ché cia Bo vé& phat ngdn va cung cép thong tin cho bdo chi. Nghiém cAm moi
hanh vi cung cép thong tin cta co quan B khi chua dugc Lanh dao Bo cho
phép, Gy quyén hodc hanh vi cung cép thong tin vi muc dich c4 nhan, vy loi.

4. Van phong Bo phéi hop v6i Trung tdm thong tin khai thac va phd bién
nhiing thong tin trén Cdng thong tin dién t& ctia Chinh pht, cdc van ban quy
pham phép luit, cac bao cdo va cac thong tin lién quan khac dé phuc vu c6 hidu
qua cong tac chi dao, diéu hanh cta B6.

CHUONG IX
KIEM TRA THU'C HIEN QUY CHE LAM VIEC CUA CO QUAN BQ

Pidu 42. Muc dich kiém tra, nguyén tic kiém tra, hinh thirc kiém tra

1. Muc dinh kiém tra: Phét hién, chédn chinh, x{r 1y kip thoi nhitng vudng
mac, bat cap ho#ic c4c sai pham phat sinh trong qua trinh trién khai d€ dam bao
thue hién tot Quy ché nay.

2. Nguyén tic kiém tra:

a) Kiém tra phai c6 ké hoach, trudong hop kiém tra dot xuit dugc thuc
hién theo yéu cau cua Lanh dao Bo.

b) Kiém tra phai dam bao cong khai, dan chu, dung phap luat, khong gay
phién ha va khéng lam can tr& dén hoat dong binh thudng cia dbi tuong kiém
tra.

¢) Két thiic kiém tra phai c6 két luin, bao co hodc thong bao két qua
kiém tra.

3. Hinh thtrc kiém tra:

a) Kiém tra thuong xuyén phuc vu cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh
cua BJ.

b) Kiém tra theo ké hoach dugc duyét.

¢) Kiém tra dot xuat.

Pidu 43. TH chirc kiém tra, bio cio két qua kiém tra

1. Céc don vi tu td chirc kiém tra viéc chédp hanh Quy ché & don vi minh.

2. Vin phong Bé 1a dau mdi, phéi hop véi Vu T6 chire can bd kiém tra
thudng xuyén viéc thuc hién Quy ché tai cac don vi thudc BJ.

3. Lanh dao Bo kiém tra cac don vi va phén cong don vi chu tri kiém tra
chéo cac don vi thuc hién Quy cheé.

4. B4o céo két qua kiém tra: Khi ket thuc kiém tra, ngudi cht tri phai bao
c4o két qua va kién nghi xr Iy néu phat hién c6 sai pham.
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CHUONG X
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 44. Trach nhiém cia To chirc, ¢4 nhin

1. Vin phong Bd c¢6 trach nhiém phd bién, theo ddi, don déc, tong hop
tinh thuc hién Quy ché, bao céo tinh hinh thuc hién tai cudc hop giao ban hang
thang.

2. Thu trudng cac don vi c6 trach nhiém phd bién, quéan triét Quy ché nay
toi can bo, cdng chirc, vién chirc don vi minh; chiu trach nhiém hen dé6i néu ca

nhan trong don vi vi pham, d6ng thoi phan 4anh, kién nghi stra d6i néu thiy can’
thiét.

3. Can bd, cdng chic, vién chic phai c6 trach nhiém chép hanh nghiém
chinh Quy ché 1am viéc va cac quy ché riéng d6i v&i cac hoat dong tai co quan
Bo.

4. Lanh dao B9, Thu trudng cac don vi xac dinh két qua thuc hién quy ché
lam viéc 12 mot trong nhimg tiéu chi danh gia can bd, cong chirc hang ndm theo
thdm quyén quan ly can bg, cdng chuec.

Pitu 45. Khen thudng va ky luit

1. T chirc, c4 nhan thuc hién t5t Quy ché 1am viéc s& duoc khen thudéng
dinh ky hodc dot xuat.

2. Td chirc, ca nhan vi pham cac quy dinh ctia Quy ché lam viéc, tuy theo
muc d§ sé bi nhdc nhd, phé binh hodc bi xem xét, xtr 1y ky ludt theo quy dinh
cua phap luét vé can bd, cong chirc, vién churc.

Diéu 46. Sira ddi, bd sung quy ché

Trong qua trinh thyuc hién, tiy theo tinh hinh thyc té, Quy ché nay cé the

dugc stra ddi, bd sung cho pht hop. Vin phong B6 téng hop, bao céo va dé xuit
Bo trudng xem xét, quyét dinh viéc sira dbi, bd sung Quy ché nay./. Kr"
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DANH m?nm CAC QUY CHE RIENG

(Kém theo Quyét dinh s6 898 /QD-BXD ngay 09/9/2016 cua Bg truong B Xdy dung vé Quy ché lam viéc Bé Xay dung)

TT Tén quy ché S6 viin ban Ngay ban hanh
I Nhém quy ché vé hanh chinh
1 | Quy dinh v& thAm quyén ky van ban 25/2003/QD-BXD 24/9/2003
Quy ché thuc hién WRE sodt thu tuc hanh chinh va tiép nhan, x ly phan msr kién
2 nghi cua ca nhén, t4 chirc vé quy dinh hanh chinh cia B Xay dung 468 /Qb-BXD 6/5/2014
Quy ché giri nhan va quan ly khai thac, st dung van ban, gidy to hanh chinh trén
3 mang tin hoc ctia Bo Xdy dyng 22/2006/QD-BXD 8/8/2006
4 | Quyché quan ly, 1ap va st dung tai liéu bi mat Nha nudce 19/2005/Qb-BXD 29/6/2005
Quy dinh cong tac Lap hd so cong viéc, hd so luu trit va cdng tac thu thip, quan 1y,
> khai théc, sit dung ho so luu trit tai co quan Bo xdy dung 16/2001/Qb-BXD 317712001
hé soan thao, thAm dinh va ban hanh vin ban quy pham phép luat va van ban c
6 m%mmgwﬁww% g quy pham phap fudt va van bal &2 07/1999/QP-BXD 2/2/1999
I Nhém quy ché vé tac phong, 18 16i 1am viée
7 | Quy ché thuc hién viéc deo thé cong chirc, vién chirc tai co quan Bo 212/Qb-BXD 3/10/2003
8 | Quy ché thuc hién dén cha trong hoat dong cta co quan Bo 15/1999/Qb-BXD 5/5/1999
9 | Quy dinh Tiéu chuin vé dao dirc, 161 mmsm cua can _oo.u cong chirc, vién chirc trong cac 2252/QD-BXD 12/7/2005
co quan, don vi truc E:@o B6 Xay dung
10 Quy dinh td chirc tang 18 @bi voi can bd, cong chuc, vién chirc nha nude thude B 20/2002/QD-BXD 8/7/2002

X4y dung khi tir tran




cac trurong DPai hoc, Cao déng, Trung cip va Hoc vién thudc B Xay dung.

1T Nhém quy ché vé thong tin
11 | Quy ché cdng Théng tin dién t& Bo Xay dung 633/Qb-BXD 22/6/2011
12 | Quy ché phat ngdn va cung cép thong tin cho béo chi cua Bo Xay dyng 1153/Qb-BXD 13/11/2013
13 | Quy ché bao dam an toan, an ninh mang thong tin B X4y dung 319 /Qb-BXD 25/3/2011
r» an 1y, sir d m\,g» an 1§ ,m:,, hanh vin ban dién t A
14 Om< ché quan ly, st dung He thong Quan ly va icu hanh van ban di¢n tr co quan Bo 556 /QD-BXD 991612016
Xay dung
111 Nhém quy ché vé tiép khach, d6i ngoai
15 | Quy ché dén tiép khach nuéc ngoai 544/Qb-BXD 12/6/2012
16 | Quy ché quan ly Emzm nhét hoat dong dbi ngoai cua B Xay dung 1473/Qb-BXD 28/12/2015
17 | Noi quy, Quy ché tiép cong dan cia B Xay dung 947/QD-BXD 12/8/2015
13% Nhém quy ché vé té chirc can bd
Quy dinh danh muc cac vi tri cdng tac va thoi han dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac
I8 | 48i voi cén bo, cong chire, vién chirc 207/Qb-BXD 20/2/2008
Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, tir chc, ::g nhiém, khen thuong, ky luét nguoi ‘
19 | quan ly doanh nghiép, ngudi dai dién phan von Nha nuéc tai cac doanh nghiép do Bo 1085 /Qb-BXD 3/9/2014
Xay dung 1a chu s¢ hiru.
Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, tir chitc, mién nhiém, luén chuyén, diéu dong, biét
20 | phai cong chirc, vién chirc lanh dao, quan ly tai cic co quan hanh chinh va don vi su 448/Qb-BXD 25/4/2014
nghiép thudc Bo Xay dung
21 Quy ché thanh lap hoi mo:m truong va co nhiém chu tich, thu ky hoi momm truong tai 1337/QD-BXD 12/11/20 15




22 | Phan cong, phan cip quan ly T6 chirc, can bd 378/1998/QP-BXD 10/6/1998
23 | Uy quyén ky thong bao nghi huu d6i véi cén b 167/BXD-TCCB 12/2/2009
24 | Quy dinh v tha tuc nghi huu dbi véi can bd, cong chire, vién chirc 2199/BXD-TCCB 15/10/2007
A\ Nhém quy ché vé lwong, thi dua - khen thwéng
25 | Thong tu r_qgm d&n cong tac thi dua - khen thuéng nganh Xay dung 06/2015/TT-BXD 30/10/2015
Quy dinh ché do néng bac luong thudng Xuyén, nang béc luong trude thoi han, xép va
ning muc phu cip thim nién vuot khung ddi véi can bo, cong chirc, vién chiic, lao
26 dong hop ddng trong cic co quan hanh chinh, don vi su nghiép truc thudc By Xay 348/Qb-BXD 31/5/2006
dung
VI Nhém quy ché vé cic hoat dong chuyén mén
Quy ché quan ly cac nhiém vy, d8 tai, du an khoa hoc cong nghé, bdo v€ moi trudng
27 | Va su nghiép kinh té do Bo Xay dung quan Iy 315/Qb-BXD 1/4/2016
Quy dinh vi€c str dung kinh phi thdm dinh cac d6 an quy hoach xay dung, quy hoach
28 d6 thi thudc thAm quyén tham dinh cta B§ X4y dung 547/QD-BXD 31/5/2013
Quy dinh quén ly thong tin v& nang luc clia céc td chirc hoat dong xay dung thong qua
29 | Trang thong tin dién tir ciia B Xy dung 12/2008/Qb-BXD 20/2/2008
30 | Quy dinh ché dd béo céo théng ké dinh ky déi véi cac don vi thude Bo Xdy dung 975/QD-BXD 7/4/2007
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